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 "اری  فرم چک لیست خًد ممیسی اورشی در ساختمان َای اد"  

 

 ت سبختٕبٖ ٚ تبسیخچٝ ٔػشف ا٘شطی ٔطخػب -اِف 

 : ٘بْ سبختٕبٖ 
  ٣ذ دؼشی  ؿٺش/ اػشبٱ 

  (ٯششٯشثْ)صیش ثٴب   سٔذاد ًج٠بر

 غیشٔسىٛ٘ی اداسی وبسثشی سبختٕبٖ

 ٳٶّ ػیؼشٮ ػشٯبیؾ ػبخشٰبٱ
 خزثی سشا٣ٰی ٯش٣ضی

 ٧بصی سجخیشی ٯٶهٔی

 ٳٶّ ػیؼشٮ ٧شٯبیؾ ػبخشٰبٱ
 خبسیة آث٨ش٭ ٯش٣ضی

 ثخبسی دی٤یح ٯٶهٔی

 : ٯـخلبر ٛشد س٤ٰی٪ ٣ٴٴذٷ  -2

 : س٬ٜٲ سٰبع -3

 دس عَٛ ٞفتٝ سبختٕبٖ  (اداسی)سبػبت وبسی   -ة 
 ػبٓز دس سٵص  ؿٴجٸ

 ػبٓز دس سٵص  ی٤ـٴجٸ

 ػبٓز دس سٵص  دٵؿٴجٸ 

 ػبٓز د سٵص  ػٸ ؿٴجٸ

 ػبٓز دس سٵص  چٺبسؿٴجٸ 

 ػبٓز دس سٵص  دٴح ؿٴجٸ

 دس سٵصػبٓز   خٰٔٸ

 :ثجت ٞضیٙٝ پشداختی لجض ثشق ٚ ٌبص دسجذَٚ صیش دس ٔبٜ ٞبی سبَ –ج 
 (Kwh)ثشق ٔػشفی ثش حست ویّٛٚات سبػت 

 ػب٫یبٳٸ اػٜٴذ ثٺٰٲ دی آرس آثبٱ ٯٺش ؿٺشیٶس ٯشداد سیش خشداد اسدیجٺـز ٛشٵسدیٲ ػب٩

1390              

1391              

 
m)ٌبص ٔػشفی ثش حست ٔتش ٔىؼت 

3
)  

 ػب٫یبٳٸ اػٜٴذ ثٺٰٲ دی آرس آثبٱ ٯٺش ؿٺشیٶس ٯشداد سیش خشداد اسدیجٺـز ٛشٵسدیٲ ػب٩

1390              

1391              
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 چک لیست خًد ممیسی اورشی در ساختمان َای اداری

  

 

 

  استفبدٜ ثٟتش اص سٚضٙبیی سٚص 
 ٔیضاٖ اثشثخطی دس وبٞص ٔػشف ا٘شطی خیش ثّٝ ٘مبط لبثُ ٕٔیضی ٚ پتب٘سیُ ٞبی غشفٝ جٛیی ا٘شطی سدیف

   آیب دٴدشٷ ٹب ٵ چشإ ٹبی ػ٠ٜی سا سٰیض ٯی ٣ٴیذ؟ 1

ثب ایٲ اٟذا٭ ٓلاٵٷ ثش اػشٜبدٷ حذا٣ثش اص سٵؿٴبیی سٵص ٵ 

دسكذ اص ٯلشٙ ثشٝ  10اٛضایؾ ساٳذٯبٱ لاٯخ ، حذٵد 

 ٣بٹؾ ٯییبثذ

2 
دٷ اص ٳٶس خٶسؿیذ دس آیب ث٨ٶٳٸ ای ثشٳبٯٸ سیضی ؿذٷ اػز ٣ٸ حذا٣ثش اػشٜب

 ٯح٪ ٣بسثٰٔ٪ آیذ؟
  

دسكذ  10سب  5ثب ایٲ اٟذا٭ ٯلشٙ اٳشطی ثٸ ٯ٠ذاس 

 ٣بٹؾ ٯی یبثذ

3 
آیب ثشای ٣بٹؾ اثشار ثبصسبة ٳٶس خٶسؿیذ، چیذٯبٱ اسبٝ سا ًٶسی سٴِیٮ 

 ٳٰٶدٷ ایذ ٣ٸ ٳٶس خٶسؿیذ اص دٺ٬ٶ ثٸ ٯیض٣بس ثشبثذ؟
  

ٵس سٵی ٯیض ثب ایٲ اٟذا٭ ٹٮ اص خیشٷ ٧ی ٵ صٳٴذٷ ٧ی ٱ

دس  ٣5بس خ٬ٶ٧یشی ٯیـٶدٵ ٹٮ ٯلشٙ اٳشطی حذٵد 

 كذ ٣بٹؾ ٯی یبثذ

4 
آیب دس صٯؼشبٱ ٯٶاٳْ ٳٶس٧یش ٵ دشدٷ ٹبی دبسچٸ ای سا ثبص ٯی ٣ٴیذ حشی ا٧ش 

 ٛوبی اسبٝ ٣ٰی ثیـشش ٧ش٭ ؿٶد؟
  

 5دس ایٲ كٶسر ٯ٠ذاس اٳشطی ٯلشٛی سٵؿٴبیی ثٸ ٯیضاٱ 

 دسكذ ٣بٹؾ ٯی یبثذ

5 

اٳی ٣ٸ ٛبٟذ ػیؼشٮ سٺٶیٸ ٯٌجٶّ اػز ،اٳٶاّ ٳٶس٧یش ٵ دشدٷ آیب دس ػبخشٮ

ٹبی دبسچٸ ای سا دس سبثؼشبٱ ثبص ٯی ٣ٴیذ حشی ا٧ش ٛوبی اسبٝ ٣ٰی ثیـشش 

 ٧ش٭ ؿٶد
  

دس كٶسر اٯ٤بٱ اخشای ایٲ ٣بس ٯلشٙ ثشٝ سٵؿٴبیی 

 ثٸ ًٶس ٟبث٪ ٯلاحِٸ ای ٣بٹؾ ٯی یبثذ

6 

٣بٛی سٵؿٲ ٯی ٣ٴذ، سٔذاد لاٯخ  آیب خبٹبئی٤ٸ ٳٶس خٶسؿیذ اسبٝ سا ثٸ اٳذاصٷ

ٹب سا ٣بٹؾ دادٷ ایذ یب ٳٶس آٳٺب سا ٣ٮ ٯی ٣ٴیذ یب اسسٜبّ چشإ ٹبی 

 ٣بٹؾ ٯی دٹیذ؟ (ٯیض ، سدٺیضار)سٵؿٴبیی سا ثش سٵی ػٌح ٣بس 
  

دسكذ اص ٯلشٙ ثشٝ ٣بٹؾ  15سب  10ثب ایٲ اٟذا٭  ثیٲ 

 ٯی یبثذ

7 
 ٳدشٷ ٳضدی٢ ٯی ٣ٴیذ؟ سا ثٸ ح (...ٯیض، دػش٨بٹٺب ٵ )آیب ػٌٶح ٣بسی 

 
  

اػشٜبدٷ اص ٳٶس ًجیٔی خٶسؿیذ، ٯ٠ذاسی حشاسر سا ٳیض 

ثٸ دٳجب٩ خٶاٹذ داؿز ٫زا ثبیذ سٔبد٫ی ثیٲ ایٲ دٵ ایدبد 

خذاسٷ ٯیضاٱ  2ٳٰٶد دس ثؼیبسی اص حبلار دٴدشٷ ٹبی 

حشاسر ٵسٵدی سا ٣بٹؾ ٯی دٹٴذ ٵ٫ی ٹٰچٴبٱ ٳٶس 

ٯی ؿٶد  ٣بٛی ثٸ اسبٝ ٵاسد ٯی ؿٶد ٵ ایٲ ٰٓ٪ ثبٓث

 دسكذ ٣بٹؾ یبثذ 15سب  10ٯیضاٱ ثشٝ ٯلشٛی ثیٲ 
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 چک لیست خًد ممیسی اورشی در ساختمان َای اداری

 

 

   وٙتشَ سٚضٙبیی ثب استفبدٜ اص لأپ 
 ٔیضاٖ اثشثخطی دس وبٞص ٔػشف ا٘شطی خیش ثّٝ ٘مبط لبثُ ٕٔیضی ٚ پتب٘سیُ ٞبی غشفٝ جٛیی ا٘شطی سدیف

   هٶس ٳذاسد لاٯخ آٱ اسبٝ سا خبٯٶؽ ٯی ٣ٴیذ؟آیب ا٧ش دس اسبٝ ٣ؼی ح 1

ثٌٶس ٬٣ی اص لاٯخ ٹبی ٣ٮ ٯلشٙ ٯٺشبثی اػشٜبدٷ 

ؿٶد، ا٧ش ٛبك٬ٸ صٯبٳی ثیٲ سٵؿٲ ٵخبٯٶؽ ٣شدٱ 

دٟی٠ٸ ثبؿذ، لاص٭ اػز سب لاٯخ  7سب  4چشإ ثیؾ اص 

خبٯٶؽ ؿٶد ٵ٫ی ا٧ش صٯبٱ خبٯٶؽ ٯبٳذٱ چشإ 

ؿ٤ب٫ی ٣ٰشش اص ایٲ ٯ٠ذاس اػز سٵؿٲ ٯبٳذٱ چشإ ا

 ٳخٶاٹذ  داؿز

   آیب ثشای سٵؿٴبیی ثخؾ ٹبی ٯخش٬ٚ اص ٬٣یذٹبی ٯدضا اػشٜبدٷ ٯی ٣ٴیذ؟ 2

ثشای ایٴ٤ٸ ثشٶاٱ سٵؿٴبیی ٛوبٷ ٹبی ٗیش هشٵسی سا 

خبٯٶؽ ٣شد ٣ٸ دس ایٲ كٶسر ٯلشٙ ثشٝ ٯشٴبػت 

ثب سٔذاد لاٯخ ٹبی خبٯٶؽ ؿذٷ ٣بٹؾ ٯییبثذ 

 ٣بٹؾ ٯی یبثذ

3 
ػبخشٰبٱ ٯٶسد ٳِبٛز ٟشاس ٯی ٧یشد، ٠ٛي چشإ  آیب دس ػبٓبر ٗیشاداسی ٣ٸ

 ٹبی ٹٰبٱ ثخؾ سٵؿٲ ٯی ؿٶد؟
  

ثب ایٲ اٟذا٭ ٣بس اٳشطی ٟبث٪ ٯلاحِٸ ای دس ثخؾ 

 دسكذ كشٛٸ خٶیی ٯی ٧شدد 5سٵؿٴبیی حذٵد 

4 
آیب چشإ ٹبی سبث٬ٶٹبی ٓلائٮ ساٹٴٰبیی ٯبٳٴذ اسبٝ ٣ٴٜشاٳغ، ٯؼیش خشٵج، اسبٝ 

 ص خبٯٶؽ ٳ٨ٸ ٯی داسیذ؟سا دس ًٶ٩ سٵ... سدٺیضار ٵ 
  

ثب خبٯٶؽ ٣شدٱ آٳٺب ، ٯلشٙ ثشٝ سٵؿٴبیی حذٵد 

 دسكذ ٣بٹؾ ٯی یبثذ 5

5 
آیب دس ًٶ٩ ؿت چشإ ٹبی سضئیٴی سا خبٯٶؽ ٯی ٣ٴیذ ٵ ٠ٛي چشإ ٹبی 

 ٯشثٶى ثٸ حٜبُز ٵ اٯٴیز سا سٵؿٲ ٯی ٧زاسیذ؟
  

ثب خبٯٶؽ ٣شدٱ چشإ ٹبی سضئیٴی اٳشطی سٵؿٴبیی 

 ٯی یبثذ دسكذ ٣بٹؾ 5حذٵد 

6 
آیب دس آؿذضخبٳٸ ٹب، لاٯخ داخ٪ ٧شٯ٤ٲ ٹبی ٗزا، ٵٟشی ٣ٸ ٗزا دس آٱ ٟشاس 

 ٳذاسد خبٯٶؽ ٯی ؿٶد؟
  

ثب خبٯٶؽ ٣شدٱ ایٲ ٳٶّ سٵؿٴبیی ٹب ، ٯلشٙ ثشٝ 

 ٣بٹؾ ٯی یبثذ

7 
آیب ٹش خب ٣ٸ اٯ٤بٱ داسد ، ثٸ خبی اػشٜبدٷ اص چٴذ لاٯخ ا٫شٺبثی ، اص ی٢ لاٯخ 

 اػشٜبدٷ ٯی ٣ٴیذ (٩ ٯدٰٶّ آٱ چٴذ لاٯخثب سٶاٱ ٯٔبد)ٯٺشبثی 
  

 دسكذ ٣بٹؾ 5ثب ایٲ اٟذا٭ ٯلشٛجشٝ حذٵد 

 ٯی یبثذ  

8 
آیب دس خبٹبئی٤ٸ اسسٜبّ ػ٠ٚ ٵ اسس٠بّ لاٯخ اص ػٌح صٯیٲ صیبد اػز ثٸ خبی 

 لاٯخ ٹبی سؿشٸ ای اص لاٯخ ٹبی ٣ٮ ٯلشٙ اػشٜبدٷ ٯی ٳٰبییذ
  

ّ چٶٱ ٰٓش لاٯخ ٹبی سؿشٸ ای ٣ٰشش ثٶدٷ ٵ ٯٶٝ

 سٔٶین ثب ٯـ٤٪ سٵثشٵ ٯی ؿٶیذ

9 
آیب دس خبٹبئی٤ٸ لاٯخ ٹبی ٬ٛٶئٶسػٴز ثشداؿشٸ ؿذٷ اٳذ، ثبلاػز آٳٺب ٳیض اص 

 ٯذاس خبسج ؿذٷ اػز
  

حشی ثبلاػز آٳٺب سا ٳیض اص ٯذاس خبسج ٣ٴیذ سب اٳشطی 

 اهبٛی دس آٱ ٟؼٰز س٬ٚ ٳـٶد

10 
دٷ ثبلاسش ٵ ٵار آیب دس صٯبٱ سٔٶین لاٯخ ٹبی ػٶخشٸ، اص لاٯخ ٹبی ثب ثبص

 ٣ٰشش اػشٜبدٷ ٯی ٣ٴیذ؟ 
  

: دس كٶسر اػشٜبدٷ اص لاٯخ ٹبی ٣ٮ ٯلشٙ ٯبٳٴذ 

CFL  یب لاٯخ ٬ٛٶسػٴزT8  ٯلشٙ اٳشطی ثٸ ٯیضاٱ

 دسكذ ٣بٹؾ ٯییبثذ  10
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11 
آیب دس ٹٰٸ ٯ٤بٱ ٹبی ػبخشٰبٱ لاٯخ ٹبی سؿشٸ ای ثب لاٯخ ٬ٛٶسػٴز 

 .خبی٨ضیٲ ؿذٷ اٳذ؟
  

ٯخ ٣ٮ ٯلشٙ، اٳشطی ٯلشٛی ثب سٶخٸ ثٸ ٯضایبی لا

دسكذ ٳؼجز لاٯخ ٹبی سؿشٸ ای  20ثٸ ٯ٠ذاس حذاٟ٪ 

 ٣بٹؾ ٯییبثذ ٣بٹؾ ٯی یبثذ

12 
 (LED)اص دیٶد ٳٶسی   (Exit sign)آیب دس چشإ ٹبی سبث٬ٶٹبی ساٹٴٰبیی 

 ؟. اػشٜبدٷ ؿذٷ اػز
  

ػبٓز ٵ ٯلشٙ ثشٝ  60000ٰٓشدیٶدٳٶسی حذٵد 

دسكذ  90سب  50حذٵد آٳٺب ثؼیبسٳبچیض ثبؿذ ثٴب ثش ایٲ 

 اس ٯلشٙ ثشٝ كشٛٸ خٶیی ٯیـٶد

13 

آیب دس ػب٫ٲ ٹبیی ٯبٳٴذ ػب٫ٲ ٣ٴٜشاٳغ ٵ یب ػب٫ٲ ٹبی ٯـبثٸ ٣ٸ ٛوبی ثیـششی 

 داسٳذ خٺز ٣ٴشش٩ سٵؿٴبیی ٬٣یذٹبی ٯخش٬ٚ ٳلت ؿذٷ اػز؟

 (ثشٶاٱ سٵؿٴبیی ٛوبٹبیی ٣ٸ ٯٶسد ٳیبص ٳیؼز سا خبٯٶؽ ٣شد )
  

دسكذ 15سب  10ٛی ثٸ ٯ٠ذاس  ثب ایٲ اٟذا٭ ٯیضاٳجشٝ ٯلش

 ٣بٹؾ ٯی یبثذ

   آیب لاٯخ ٹب ٵ ٟبة ٹبی اهبٛی دساسبٝ ٹبی اداسی خْٰ آٵسی ؿذٷ اػز؟ 14
 ثب ایٲ اٟذا٭ س٬ٜبر ٵ ٯلشٙ اٳشطی ثیٺٶدٷ اص ثیٲ

 ٯی سٵد 

   آیب ٵٟشی اص سٵؿٴبیی اػشٜبدٷ ٯی ؿٶد ٣ٸ ٯٶسد ٳیبص اػز؟ 15

٣ٸ ٣ٮ  ایٲ سٵؿٲ  اػبع ٣ٴشش٩ سٵؿٴبیی ٯیجبؿذ

ٹضیٲ سشیٲ ساٹ٤بس كشٛٸ خٶیی ثشٝ دس سٵؿٴبیی 

 ٯیجبؿذ  

16 
آیب دس دبیبٱ سٵص ٵ دس دبیبٱ ٹٜشٸ ٠ٛي لاٯخ ٹبی سٵؿٲ ٯی ٯبٳذ ٣ٸ ٯٶسد ٳیبص 

 اػز؟
  

دس ٵاْٟ ایٲ سٵؽ ٹٰبٱ آٰب٩ ٯذیشیز اٳشطی ٯی 

ثبؿذ ٣ٸ ثبٓث ٣بٹؾ ٯلشٙ ثشٝ ثٸ ًٶس 

 چـ٨ٰیشی خٶاٹذ ؿذ

   دسدبیبٱ ػبٓز اداسی ٵ دس دبیبٱ ٹٜشٸ سٵؿٲ ٯی ٯبٳذ؟چٴذ دسكذ سٵؿٴبیی  17
سٵؿٲ ثٶدٱ ٗیش هشٵسی ثبٓث ٯلشٙ صیبد ثشٝ 

 ٯیـٶد

   آیب لاٯخ ٹبی ثیشٵٱ ٵ ٵسٵدی ػبخشٰبٱ ثب ٳٶّ ٬ٛٶسػٴز خبی٨ضیٲ ؿذٷ اٳذ؟ 18
دسكذ  15دس كٶسر اخشا ، ثشٝ ٯلشٛی ثٸ ٯ٠ذاس 

 ٣بٹؾ ٯی یبثذ

19 
سا ثب ثبلاػز ٹبی دشثبصدٷ ٵ٣ٮ ٵار خبی٨ضیٲ آیب ٹٰٶاسٷ ثبلاػز ٹبی ػٶخشٸ 

 (دس صٯبٱ خشیذ ثبلاػز ثٸ ٵار ٯلشٛی آٱ دٟز ؿٶد)ٯی ٣ٴیذ؟ 
  

دسكذ دس ٯلشٙ ثشٝ  15سب  10ثب اخشای ایٲ ٣بس ثیٲ 

 كشٛٸ خٶیی حبك٪ ٯی ٧شدد

20 
 50سب حذٵد )آیب دس خبٹبئی٤ٸ صیبد اص حذ سٵؿٲ ؿذٷ اػز ػٌح سٵؿٴبیی سا 

 یذ؟٣بٹؾ دادٷ ا (دسكذ
  

دس چشإ ٹبی ٬ٛئٶسػٴز دٵسبیی ٯی سٶاٱ ی٤ی اص 

لاٯخ ٹب سا ثشداؿز ٵ ثبلاػز ٯشثٶًٸ سا ٳیض اص 

 ٯذاسخبسج ٳٰٶد

21 
آیب خٺز اٛضایؾ ػٌح ثبصدٹی ػیؼشٮ سٵؿٴبیی، دیٶاسٹب ،ػ٠ٚ ٹب ٵ ٣ٚ 

 اسبٝ سا ثٌٶس ٯٴِٮ ؿؼشـٶ ٵ سٰیض ٯی ٳٰبییذ؟
  

یبثذ ٵ  ثب ایٲ ٣بس ػٌح ثبصدٹی سٵؿٴبیی اٛضایؾ ٯی

 ثٸ لاٯخ ٣ٰششی ٳیبص خٶاٹذ ثٶد

   آیب دیٶاسٹب ٵػ٠ٚ ٹب سا ثب سٳ٦ سٵؿٲ سٳ٦ آٯیضی ٣شدٷ ایذ؟ 22
صیشا سٳ٦ سٵؿٲ ٳٶس سا ٯٴ٤ٔغ ٯی ٣ٴذ ٵ دس 

 ٯلشٙ ثشٝ كشٛٸ خٶیی ٯی ؿٶد

23 
آیب دس خبٹبئی٤ٸ ٯٶسد ٳیبص ٳیؼز دبسسیـٲ ٹب سا ٣ٶسبٷ ٵ یب ثٌٶس ٬٣ی حزٙ 

 ٳٰٶدٷ ایذ؟
  

ادٱ اٯٶس ثلٶسر ٧شٵٹی ثٸ ٳٶس ٣ٰششی ٳیبص اٳدب٭ د

ٳؼجز ثٸ حب٫شی ٣ٸ ٣بسٹب ثلٶسر )خٶاٹذ داؿز 

 (خذا٧بٳٸ دس ٛوبٹبی خذا ٧بٳٸ  اٳدب٭ دزیشد

   آیب لاٯخ ٹبی سٵؿٲ ثٌٶس ٯٴِٮ سٰیض ٯی ؿٶٳذ؟ 24
ایٲ اٟذا٭ ثبٓث ٯی ؿٶاٳذٯبٱ لاٯخ اٛضایؾ یبثذ ٵ 

 دسكذ اٛضایؾ یبثذ 5اٳشطی ثشٝ حذٵد 

   لاٯخ ٹبی ػٶخشٸ دس اٵ٫یٲ ٛشكز سٔٶین ٯی ؿٶٳذ؟ آیب 25
دس ٗیش ایٲ كٶسر ٯٶخت س٬ٜبر اٳشطی دس ثبلاػز 

 ٯی ؿٶد

26 
آیب دس خبٹبیی ٣ٸ ٯ٤ٰٲ اػز اص سبیٰش ثشای سٵؿٲ ٵ خبٯٶؽ ؿذٱ لاٯخ ٹب 

 اػشٜبدٷ ؿٶد؟
  

ثب ایٲ اٟذا٭ اص سٵؿٴبیی دس صٯبٱ ٹبی ٗیشهشٵسی 

 خ٬ٶ٧یشی ثٸ ٰٓ٪ ٯی آیذ

27 
دس ٯحیي ٹبی ثضس٥ اص سٔذاد ٬٣یذٹبی ثیـششی ثشای سٵؿٲ ٵ خبٯٶؽ آیب 

 ٣شدٱ لاٯخ اػشٜبدٷ ٯی ؿٶد؟
  

ایٲ اٟذا٭ ٯٶخت ٯی  ؿٶد ٣ٸ ٯدجٶس ٳجبؿیٮ ٛوب ٹبی 

 .ٗیشهشٵسیٸ سا ٳیض سٵؿٲ ٳ٨ٸ داسیٮ
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  ٖپٛستٝ سبختٕب 

 خیش ثّٝ ٚ پتب٘سیُ ٞبی غشفٝ جٛیی ا٘شطی٘مبط لبثُ ٕٔیضی  سدیف
ٔیضاٖ اثشثخطی دس وبٞص ٔػشف 

 ا٘شطی

   آیب دس ٵ دٴدشٷ ٹبیی ٣ٸ دسػز ثؼشٸ ٳٰی ؿٶٳذ ، سٰٔیش ؿذٷ اٳذ؟ 1
 15دس كٶسر خ٬ٶ٧یشی اص ٳـشی ٹٶا حذٵد 

 دسكذ اص اٳشطی ٯلشٛی كشٛٸ خٶیی ٯی ؿٶد 

2 
دسص ثٴذی دٶػیذٷ یب آیب خذاسٷ ٹبی دٴدشٷ ٹبی ؿ٤ؼشٸ ؿذٷ ٵ ٳٶاسٹبی 

 خشاة ؿذٷ سا سٔٶین ٳٰٶدٷ ایذ؟
  

دسكذ اص ٯلشٙ  15سب  10ثب اخشای ایٲ ٣بس ثیٲ 

 اٳشطی كشٛٸ خٶیی ثٰٔ٪ ٯی آیذ

3 
آیب ٬٣یٸ دسٹبی خٶد٣بس ثٸ خٺز حلٶ٩ اًٰیٴبٱ اص ٤٬ٰٓشد كحیح ثؼشٸ 

 ؿذٱ خٶد٣بس، سٴِیٮ ػشٓز ثؼشٸ ؿذٱ دسٹبی خٶد٣بس ثبصسػی ؿذٷ اٳذ؟
  

ػی خٺز خ٬ٶ٧یشی اص ٵسٵد ٵ خشٵج ٹٶا ثب ثبصس

دسكذ اص ٯلشٙ اٳشطی كشٛٸ  10ثٸ ٯیضاٱ حذٵد 

 خٶیی ٯی ؿٶد

4 
آیب دسصٹبی ػ٠ٚ ٹبی ثبصؿٶ ثذٵٱ اػشٜبدٷ ٵ یب دٵد٣ؾ ٹبی سش١ خٶسدٱ 

 ٯؼذٵد ؿذٷ اٳذ؟
  

ایٲ ٰٓ٪ ثبٓث ٯی ؿٶد ٹیچ٨ٶٳٸ سجبد٫ی ثیٲ ٹٶای 

داخ٪ ٵ ثیشٵٱ ٳـٶد ٵ ار اسلاٙ اٳشطی ٯٰبٳٔز 

 ٧شدد

5 
آیب اص ٓلائٮ ٹـذاس دٹٴذٷ ثٸ ٣بس٣ٴبٱ خٺز دشٹیض اص ثبص٧زاؿشٲ دٴدشٷ ٹب دس 

 خلا٩ ثٺشٷ ثشداسی اص سدٺیضار ػشٯبیؾ ٵ ٧شٯبیؾ اػشٜبدٷ ٣شدٷ ایذ؟
  

ایٲ اٟذا٭ ی٤ی اص سٵؽ ٹب ی ٯذیشیز اٳشطی ٣ٮ 

ٹضیٴٸ ٯی ثبؿذ ٣ٸ ٯی سٶاٱ كشٛٸ خٶیی ٟبث٪ 

 ٯلاحِٸ ای دس دی داؿشٸ ثبؿذ

6 

یب اص ٓلائٮ ٹـذاس دٹٴذٷ سٵی دیٶاسٹبی ٯدبٵس دسٹبی دشسٛز ٵ آٯذ ثٸ آ

ٯٴِٶس سٓبیز حذاٟ٪ ٯیضاٱ ثبص ٵ ثؼشٸ ٣شدٱ ایٴ٨ٶٳٸ دسٹب اػشٜبدٷ ؿذٷ 

 اػز؟
  

ثبٓث ٣بٹؾ ٯلشٙ اٳشطی ٟبث٪  5ٯبٳٴذ سدیٚ 

 ٯلاحِٸ ای ٯی ٧شدد

7 

ٳذی ٬٣یٸ آیب اص ٳٶاسٹب، ٵاؿشٹب ٵ ػبیش ٫ٶاص٭ ٯٴبػت ثشای دسصثٴذی ٵ ٹٶاة

ثبصؿٶٹب ٵ ٯدبسی ٵسٵد ٵ ٳٜٶر ٹٶا ٯبٳٴذ اًشاٙ ٫ٶ٫ٸ ٹب، اًشاٙ دیٶاسٹب 

 ػیؼشٮ ٹبی ػشٯبیؾ ٵ ٧شٯبیؾ دیٶاسی ٵ دٴدشٷ ای اػشٜبدٷ ٯی ٳٰبییذ؟
  

كشٛٸ خٶیی اٳشطی ٟبث٪  4ٵ  3ٯبٳٴذ سدیٚ 

 (دسكذ 15سب  10ثیٲ ). سٶخٺی حبك٪ خٶاٹذ ؿذ

8 
دسٹبی ساٹشٵٹب ٵ دـز ثب٭ ٵ خشدـشٸ ٹب آیب اص ثؼشٸ ثٶدٱ ٵ دسصثٴذی ٯٴبػت 

 حلٶ٩ اًٰیٴبٱ داسیذ؟
  

دس ٯلشٙ اٳشطی كشٛٸ خٶیی  7ٯبٳٴذ سدیٚ 

 دسكذ حبك٪ ٯی ؿٶد 15حذٵد 

9 
آیب ٯذیشاٱ اداسار ٵ ٯؼئٶ٫یٲ ػبخشٰبٱ سا ٳؼجز ثٸ اٯ٤بٱ كشٛٸ خٶیی اٳشطی 

 اص ًشیٞ ثؼشٲ دشدٷ ٹب ٵ ٣ش٣شٷ ٹب دس خلا٩ ؿت آ٧بٷ ٳٰٶدٷ ایذ؟
  

ساٹ٤بس ی٤ی اص اثضاسٹبی ث٤بس٧یشی ٯذیشیز  ایٲ

اٳشطی ٯی ثبؿذ ٣ٸ اص خ٬ٰٸ ساٹ٤بسٹبی ثذٵٱ 

ٹضیٴٸ ٯی ثبؿذ ٵ كشٛٸ خٶیی ٟبث٪ ٯلاحِٸ ای ٳیض 

 .حبك٪ خٶاٹذ ؿذ
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  سیستٓ ٌشٔبیص، سشٔبیص ٚ تٟٛیٝ ٔغجٛع 
 ٔیضاٖ اثشثخطی دس وبٞص ٔػشف ا٘شطی خیش ثّٝ یُ ٞبی غشفٝ جٛیی ا٘شطی٘مبط لبثُ ٕٔیضی ٚ پتب٘س سدیف

1 
دسخٸ  5/22سشٯٶػشبر اسبٝ سا حذا٣ثش دس دٯبی  (صٯؼشبٱ)آیب دس ٛل٪ ػشٯب 

 ػبٳیش٨شاد سٴِیٮ ٯی ٳٰبییذ؟
  

دسكذ  10ثب سٴِیٮ سشٯٶػشبر اٳشطی ٯلشٛی حذٵد 

 ٣بٹؾ ٯی یبثذ

2 

س خلا٩ صٯؼشبٱ ی٢ ػبٓز دیؾ اص آیب دس ٛل٪ ػشٯب، ػیؼشٮ ٧شٯبیؾ سا د

ٵسٵد ٣بس٣ٴبٱ ثٸ ٯح٪ سٵؿٲ ٯی ٣ٴیذ ٵ ػذغ ثٸ سذسیح صٯبٱ ثٺیٴٸ سا سٴِیٮ 

 ٯی ٣ٴیذ؟

  

ثب ایٲ اٟذا٭ اص سٵؿٲ ٣شدٱ ٹٰضٯبٱ ػیؼشٮ ٧شٯبیؾ 

خ٬ٶ٧یشی ٯی ؿٶد ٣ٸ ٓلاٵٷ ثش ٣بٹؾ ٛـبس ثش ؿج٤ٸ 

ثشٝ، اٳشطی ٯلشٛی ثٸ ًٶس ٟبث٪ ٯلاحِٸ ای ٣بٹؾ ٯی 

 یبثذ

3 
ا ػیؼشٮ ٧شٯبیؾ سا ی٢ ػبٓز ٟج٪ اص دبیبٱ ػبٓز ٣بس ٵ خشٵج آی

 ٣بسٯٴذاٱ خبٯٶؽ ٯی ٣ٴیذ؟
  

دس كٶسر ٓبیٞ ثٶدٱ ٯٴبػت ػبخشٰبٱ ٵ سٓبیز اكٶ٩ 

، دٯبی .... ٯذیشیز اٳشطی ٯبٳٴذ ٣ٴشش٩ دس ٵ دٴدشٷ ٵ 

ػبٓز ٯیشٶاٳذ ثبثز ثٰبٳذ ٣ٸ  1اسبٝ حذاٟ٪ ثشای ٯذر 

دسكذ  15ٵد ایٲ اٯش ٯٶخت كشٛٸ خٶی دس ثشٝ حذ

 ٯی٨شدد

4 
دسخٸ  19آیب ٳ٠ٌٸ سٴِیٮ سشٯٶػشبر ٹب دس اسبٝ ٹبی اٳشِبس ٵ ساٹشٵٹب سا ثٸ 

 ػبٳش٨شاد ٣بٹؾ ٯی دٹیذ؟
   

5 
آیب ػیؼشٮ ػشٯبیؾ سا دس خلا٩ سبثؼشبٱ ی٢ ػبٓز دیؾ اص ٵسٵد ٣بس٣ٴبٱ 

 ثٸ ٯح٪ سٵؿٲ ٯی ٳٰبییذ؟
  

دسخٸ ثٸ سذسیح، صٯبٱ ثٺیٴٸ سا ثش اػبع سدشثٸ ٵ س٘یشار 

حشاسر ٯحیي ثٸ حذاٟ٪ ٯ٤ٰٲ ٣بٹؾ دٹیذ ٣ٸ دس ایٲ 

كٶسر ٯلشٙ ثشٝ ثٌٶس ٟبث٪ ٯلاحِٸ ای ٣بٹؾ ٯی 

 یبثذ

6 
آیب ػیؼشٮ ٣ٴشش٩ دسخٸ حشاسر سا ٯٶسد ثبصثیٴی ٟشاس ٯی دٹیذ سب اص ٤٬ٰٓشد 

 ػیؼشٮ اًٰیٴبٱ حبك٪ ٳٰبییذ؟
  

دس كٶسر سٴِیٮ ٳجٶدٱ ٵیب ٣بس٣شد ٳبدسػز ثبٓث 

 طی ٯی ؿٶد اٛضایؾ ٯلشٙ اٳش

7 
آیب ٛوبٹبی ثلااػشٜبدٷ سا اص ػبیش ٛوبٹب خذا ٳٰٶدٷ ایذ ٵ ػیؼشٮ ٧شٯبیؾ ٵ 

 ػشٯبیؾ سا دس آٳٺب خبٯٶؽ ٯی ٣ٴیذ؟
  

دسكذ اص اٳشطی ٯلشٛی  15ثب اخشای ایٲ ٣بس حذٵد 

 ٣بٹؾ ٯی یبثذ

8 

سا  (ػیؼشٮ ػشٯبیؾ ٵ ٧شٯبیؾ ٵ سٺٶیٸ ٯٌجٶّ) HVACآیب سدٺیضار 

خٸ حشاسر ٯحیي دس كٶسر ٳیبص ٵأٟی ٵ ٳٸ ثٸ كشٙ ثؼشٸ ثٸ س٘ییشار دس

 سبسیخ صٯبٳی ٯٶسد اػشٜبدٷ ٟشاس ٯی دٹیذ؟
  

خشداد ٯبٷ ٹش ػب٩  15ثٸ ًٶس ٯثب٩ ػیؼشٮ ػشٯبیؾ سا )

ٵ دس  (ثٸ كشٙ سدشثٸ ٹبی ػب٩ ٟج٪ ٫ضٵٯبً سٵؿٲ ٳ٤ٴیذ

ؿشایٌی ٣ٸ لاص٭ اػز ث٤بس ٧شٛشٸ ؿٶٳذ سب اػبیؾ 

 ٣بس٣ٴبٱ ٛشاٹٮ ثبؿذ

9 
ٛوبٹبی ٣ٮ خٰٔیز ثب صیشثٴبی ثضس٥ اص ٧شٯبیؾ ٵ ػشٯبیؾ  آیب دس

 ٯٶهٔی اػشٜبدٷ ٯی ٣ٴیذ؟
  

ثب اخشای ایٲ ٣بس اص ٧شٯبیؾ ٵ ػشٯبیؾ ٛوبی 

ٗیشاػشٜبدٷ ٯٰبٳٔز ٯی ؿٶد ٣ٸ ٹٰیٲ ثبٓث كشٛٸ 

 15خٶیی ٟبث٪ ٯلاحِٸ ای دس ٯلشٙ اٳشطی حذٵد 

 دسكذ  خٶاٹذ ؿذ

10 
٣ٴیذ، آیب دسخٸ حشاسر آث٨ش٭ سا ثٸ  ا٧شاص آث٨ش٭ ثشای ٧شٯبیؾ اػشٜبدٷ ٯی

 ٯیضاٱ حذاٟ٪ سأٯیٲ آػبیؾ ٵ ٳیبص ثٸ ٣بٹؾ ٯی دٹیذ؟
  

دسكذ ٣بٹؾ  10دس ایٲ كٶسر اٳشطی ٯلشٛی حذٵد 

 ٯی یبثذ

11 

آیب ی٢ دٵسٷ آٯٶصؽ سخللی ٯذیشیز اٳشطی ثشای ٯؼئٶ٫یٲ ٛٴی ٵ 

یؼشٮ ٯٺٴذػیٲ ػبخشٰبٱ ثشای دس١ ثٺشش اص چ٨ٶٳ٨ی ثٺشٷ ثشداسی ثٺیٴٸ اص ع

 ٹب ی ٧شٯبیؾ ٵ سٺٶیٸ ٯٌجٶّ سذاس١ دیذٷ ایذ؟
  

ایٲ سٵؽ ی٤ی اص ٯٺٰششیٲ اثضاس ٹبی ٯذیشیز اٳشطی ٯی 

ثبؿذ ٣ٸ ثبٓث ٯی ؿٶد  ٓلاٵٷ ثش اًلاّ سػبٳی ، اٛشاد 

ػبصٯبٱ ثب ساٹ٤بس ٹب ٵ اٹٰیز ٣ٴشش٩ اٳشطی ٯلشٛی 

 ٯ٬ٌْ ؿٶٳذ

ایٲ ٣بس ثبٓث ٣بٹؾ س٬ٜبر حشاسر دسًٶ٩ ؿت )  ص سش١ اسبٝ ٹب دس خلا٩ آیب ٬٣یٸ ٵػبی٪ ٯبٳٴذ دشدٷ ٹب ٵ ٣ش٣شٷ ٹب سا ٟج٪ ا 12
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 (خٶاٹذ ؿذ ٛلٶ٩ ػشد ٯی ثٴذیذ؟

13 
آیب ٵػبی٪ ٳٶس٧یش داخ٬ی ٯبٳٴذ دشدٷ ٹب، ٫ٶسدسادٸ ٹب ٵ سی٘ٸ ٹبی ٣ش٣شٷ ٹب سا 

 ٯٶسد ثبصسػی ٟشاس ٯی دٹیذ؟
  

دسكذ  5ایٲ اٟذا٭ ثبٓث ٯیـٶد س٬ٜبر حشاسر ثٸ ٯیضاٱ 

ٵ سی٘ٸ ٣ش٣شٷ ٹب سا دس كٶسر ٫ضٵ٭ سیض  ٣بٹؾ یبثذ

 ٣شدٷ ٵ سٰیض ٳ٨ٸ داسیذ

14 

دس ثٔوی اص ٛوبٹبی ػبخشٰبٱ ثٸ ٧شٯبیؾ ٳیبص ٳذاسٳذ ٯبٳٴذ ٛوبٹبئی٤ٸ دس 

ٯدبٵسر اسبٝ ٹبی ٧ش٭ ؿذٷ ٟشاس داسٳذ ٵ یب ٯیضاٱ ســْ دسیبٛشی خٶسؿیذ اص 

ا دس ایٴ٨ٶٳٸ ًشیٞ دٴدشٷ ٹب ، ٳیبص ثٸ ٧شٯبیؾ اسبٝ سا سأٯیٲ ٯی ٳٰبیذ، آی

ٛوبٹب دس كٶسر ٓذ٭ دػششػی ثٸ سشٯٶػشبر، سادیبسٶسٹب ٵ دسیچٸ ٹٶا٣ؾ 

 ٹب ، ٛٲ ٣ٶئ٪ ٹب ٵ یب ػبیش ٫ٶاص٭ ٧شٯبیؾ سا خبٯٶؽ ٯی ٣ٴیذ؟

  
 20سب  10ایٲ اٟذا٭ ثبٓث ٯی ؿٶد ٣ٸ ٯلشٙ اٳشطی ثیٲ 

 دسكذ ٣بٹؾ یبثذ

15 
٭ ٳٶس خٶسؿیذ، آیب دٴدشٷ ٹب سا دس ًٶ٩ ٛل٪ سبثؼشبٱ اص ٯٔشم سبثؾ ٯؼش٠ی

 ثٸ ٵػی٬ٸ ٳٶس٧یشٹبی ٯٴبػت ٯحٜٶٍ ٳ٨ٸ ٯی داسیذ؟
  

ثب اخشای ایٲ ٣بس ثبٓث ٯیـٶد ٣ٸ ٧شٯبی ٯحیي ٵاسد 

ػبخشٰبٱ ٳـٶد ٵ دس ٳشیدٸ ػیؼشٮ ٧شٯبیؾ ٣ٰشش ٣بس 

 خٶاٹذ ٣شد ٵ اٳشطی ٣ٰششی ٯلشٙ ٯـٶد

16 
ا آیب دس ٵاحذٹبی ٯؼش٠٪ ، سٺٶیٸ ٯٌجٶّ ٯبٳٴذ ٣ٶ٫شٹبی ٧بصی دٴدشٷ ای س

 سٴٺب دس ٯٶاسد ٫ضٵ٭ سٵؿٲ ٯی ٣ٴیذ؟
  

ػبٓز خب٫ی اص ػ٤ٴٸ اػز  1دس ٛوبٹبیی ٣ٸ ثیؾ اص 

 ٬٣یٸ ایٲ سدٺیضار سا خبٯٶؽ ٳٰبییذ

   آیب ٣بٳب٩ ٹب ٵ دسیچٸ ٹبی ٵسٵدی ثٸ آٳٺب سا دسصثٴذی ٳٰٶدٷ ایذ؟ 17
دسر ثٴذی ٯبٳْ ٳـز ٹٶا ثٸ ثیشٵٱ اص دسیچٸ ٯی ؿٶد ٵ 

 اٳشطی ٯی ؿٶددس ٳشیدٸ ثبٓث ٣بٹؾ س٬ٜبر 

18 
آیب اص ٵسٵد ٹٶا ثب سًٶثز ثبلا ثٸ ػیؼشٮ ٹبی سٺٶیٸ ٯٌجٶّ خ٬ٶ٧یشی ٯی 

 ٣ٴیذ؟
  

سًٶثز ثبٓث ٣بس٣شد ثیـشش ػیؼشٮ ػشٯبیؾ ٯی ؿٶد ثب 

خ٬ٶ٧یشی اص آٰب٩ سًٶثز ، ٯلشٙ اٳشطی ثٌٶس ٟبث٪ 

 سٶخٺی ٣بٹؾ ٯی یبثذ

19 
اص س٘ییش سٴِیٮ آیب اص سدٺیضار ٟٜ٪ ٣ٴٴذٷ سشٯٶػشبر ٹب خٺز خ٬ٶ٧یشی 

 اػشٜبدٷ ٯی ٣ٴیذ؟
  

ایٲ ٰٓ٪ ػجت ٯی ؿٶد ٣ٸ ٳ٠ٌٸ سٴِیٮ سٶػي اٛشاد 

ٗیشٯؼئٶ٩ س٘ییش٣ٴذ ٵ ٯلشٙ اٳشطی دس حذ ثٺیٴٸ ٟشاس 

 ٧یشد

20 
آیب اص سشٯٶػشبر ٹبی ٟبث٪ ثشٳبٯٸ سیضی خٺز سٴِیٮ دسخٸ حشاسر ثشای 

 ٳیذًٶ٩ ؿت ٣ٸ ٯٰٔٶلاً دٯبٹبی اػبیؾ دبییٲ سش اػز ، اػشٜبدٷ ٯی ١
  

ایٲ ٰٓ٪ ثبٓث ٯی ؿٶد ٣ٸ ػیؼشٮ ػشٯبیؾ ٵ ٧شٯبیؾ 

ٯشٴبػت ثب س٘ییش ػبٓبر ؿجبٳٸ سٵص ٣بس ٣ٴذ ٵ اص ٯلشٙ 

 اٳشطی اهبٛی ٯٰبٳٔز ٧شدد

21 

ا٧ش ػیؼشٮ ػشٯبیؾ ٵ ٧شٯبیؾ سٶػي ػیؼشٮ ٣بٯیذٶسشی ٣ٴشش٩ ٯی ؿٶد، 

آیب ثشٳبٯٸ ٹبی صٯبٳجٴذی آٱ ٯشٴبػت ثب ٳٶّ سٛز ٵ آٯذ  یب اؿ٘ب٩ ٛوبی 

 ػبخشٰبٱ اداسی ٯی ثبؿذ؟
  

ای اٟذا٭ ٯٴدش ثٸ ٣ٴشش٩ ػیؼشٮ ػشٯبیؾ ٵ ٧شٯبیؾ 

 20ٯشٴبػت ثب ٯیضاٱ سشدد ٯیـٶد ٵ ثبٓث ٯی ؿٶد حذٵد 

 دسكذ اص اٳشطی ٯلشٛی ٣بٹؾ یبثذ

22 
دسخٸ ػبٳشی ٧شاد ٵ  22سب  18ثیٲ  (٣ٶ٫ش ٧بصی)آیب دٯبی ػیؼشٮ خٴ٢ ٣ٲ 

 ٳِیٮ ؿذٷ اػز؟خبٯٶؽ ؿذٱ آٱ دس صٯبٱ ثذٵٱ حوٶس اٛشاد ر
  

ایٲ ٰٓ٪ ثبٓث ٯی ؿٶد ٣ٸ اٳشصی ٯلشٛی ٣ٶ٫ش ٧بصی 

 دسكذ ٣بٹؾ یبثذ 15سب  10ثیٲ 

23 
 آیب اص سٔذادی دٴ٤ٸ دس سبثؼشبٱ ٵ یب ٹیشش ٹبی ثشٟی دس صٯؼشبٱ اػشٜبدٷ

 ٯی ؿٶد؟ 
  

ثب سٶخٸ ثٸ ٯلشٙ ثبلای اٳشطی سٶػي ٹیشش ثشٟی ثٺشش 

 اػز اص آٱ اػشٜبدٷ ٳـٶد

24 

 ٓبیٞ ؿذٷ اٳذ؟ (دس كٶسر اػشٜبدٷ)ای آة ٧ش٭ ٵ یب ثخبس آیب ٫ٶ٫ٸ ٷ

٫ٶ٫ٸ ٹبیی ٣ٸ داسای آة ٧ش٭ ٹؼشٴذ دس كٶسر ٓبیٞ ٣بسی، ثب سٰبع  )

 (دػز احؼبع ٧شٯب ٳٰی ؿٶد
  

 15ثب ٓبی٤٠بسی ٯٴبػت ٫ٶ٫ٸ ٹب، اٳشطی ٯلشٛی حذٵد 

 دسكذ ٣بٹؾ ٯی یبثذ

25 
اػششاحز، دس صٯبٱ  آیب دس كٶسر ٵخٶد ٛٲ سخ٬یٸ ٹٶا دس اسبٝ ٳ٨ٺجبٳی یب

 ٓذ٭ حوٶس اٛشاد خبٯٶؽ ٯی ؿٶد؟
  

خبٯٶؽ ٣شدٱ ٛٲ دس ٯٶاٳٖ ٗیشهشٵسی ثبٓث ٯی ؿٶد 

 دسكذ ٣بٹؾ یبثذ 5ٯلشٙ اٳشطی حذٵد 
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 چک لیست خًد ممیسی اورشی در ساختمان َای اداری

 

 

   تجٟیضات اداسی 

 

 خیش ثّٝ تٛضیح ٘مبط لبثُ ٕٔیضی سدیف
 ٔیضاٖ اثشثخطی دس وبٞص ٔػشف

 ا٘شطی

1 
آیب دس دبیبٱ ٣بس سٵصاٳٸ  ٵدس آخش ٹٜشٸ سایبٳٸ ٹب خبٯٶؽ ٯی ؿٶٳذ ٵ یب دس 

 حب٫ز آٯبدٷ ثٸ ٣بس ٟشاس ٯی ٧یشٳذ
  

دٟی٠ٸ اص ٣بٯذیٶسش  15چٴبٳچٸ ثٸ ٯذر 

 Standاػشٜبدٷ ٳـٶد ثٺشش اػز دس حب٫ز 

by ٟشاس ٧یشد . 

2 
ؽ ٯی ؿٶد حب٫ز آیب دس دبیبٱ ٣بس سٵصاٳٸ ٵ دس آخش ٹٜشٸ دػش٨بٷ ٣ذی خبٯٶ

 .آٯبدٷ ثٸ ٣بس ٟشاس ٯی ٧یشٳذ
  

دسكذ دس ٯلشٙ  10دس ایٲ حب٫ز حذٵد 

 اٳشطی ثشٝ كشٛٸ خٶیی حبك٪ ٯی ؿٶد

3 
آیب دػش٨بٷ ٛب٣غ دس دبیبٱ ٣بسسٵصاٳٸ خبٯٶؽ ٯی ؿٶد ٵ یب دس حب٫ز آٯبدٷ 

 ثٸ ٣بس ٟشاس ٯی ٧یشٳذ
  

دسكذ دس ٯلشٙ  2-5دس ایٲ حب٫ز ثیٲ 

 ثشٝ كشٛٸ خٶیی ٯی ؿٶد
 1390/ ٹٰشی 
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 دستًرا لعمل ي راَکارَای بُیىٍ سازی مصرف اورشی در ساختمان َای اداری ي ديلتی

ٓلاٵٷ ثش ٯٶاسد ٯـشش١ اص ٟجی٪ سٵؿٴبیی ٧شٯبیؾ ٵ ػشٯبیؾ ٵ سٺٶیٸ ٯٌجٶّ، ٵػبی٪ ٵ  دٵ٫شیس اداسار ٵ ػبخشٰبٱ ٹبی د

دٰخ ٵ ٗیشٷ ٯٶسد اػشٜبدٷ ٟشاس ٯی٨یشد ٵ ثب سٶخٸ ثٸ  ، سچبد٦،س٭ ٣ٲ ٥ ،٣ٰٔبٯذیٶسش ، ٳٰبثش ،سدٺیضار اداسی ٯبٳٴذ دػش٨بٷ ٹبی ٣ذی 

.  ٟیٰز ٧شاٱ ٵ اسصؽ ثبلای اٳشطی ، ٣ٴشش٩ ٯلشٙ ایٲ سدٺیضار ٯٶثش خٶاٹذ ثٶد 

  : دشداخشٸ ؿٶد ٯخش٬ٚ ػبخشٰبٱ ٹبی اداسی ٵ دٵ٫شی٣ٴشش٩ ٯلشٙ اٳشطی دس ثخـٺبی دس ایٲ ثخؾ ثٸ 

ٯذیشیز   ▪

 خشیذ اٳشطی  ▪

ٵ ػشٯبیؾ   ٧شٯبیؾ ▪

 سٵؿٴبیی  ▪

سدٺیضار ا٤٫ششی٤ی اداسی   ▪

 

  :ثخص ٔذیشیتی ( -1

  . ٬٣یذ اك٬ی ثٺیٴٸ ػبصی ٯلشٙ ٯذیشیز اػز

اػشٜبدٷ اص س٤ٴٶ٫ٶطی ثبلا ٵ ػشٯبیٸ ٧زاسی ثذٵٱ ٯذیشیز ، ثٸ ٹذس دادٱ ٯٴبثْ ػبصٯبٱ اػز ٵ ثشخی اص ساٹ٤بسٹبی ٯذیشیشی ثذٵٱ 

  :ثٸ ٳٰٶٳٸ ٹبئی اص آٳٺب اؿبسٷ ٯی٨شدد ٣ٸ دس ری٪. ٹضیٴٸ ٯیشٶاٳذ اٳدب٭ ؿٶد 

 

داضتٗ استشاتظی دس سبصٔبٖ ثشای ثٟیٙٝ سبصی ٔػشف ا٘شطی  -1-1

ٹش ػبصٯبٳی ثبیذ ثب داؿشٲ ی٢ اػششاسظی ٯـخق ، اٹذاٙ ٵ ثشٳبٯٸ ٹبی خٶد سا ثشای ٣ٴشش٩ ٵ سػیذٱ ثٸ ی٢ ٯذیشیز ٯلشٙ 

  .ی ثبیذ ثشای س٢ س٢ آوب ػبصٯبٱ ٣بٯلا ؿٜبٙ ٵ سٵؿٲ ثبؿذایٲ اػششاسظ. ایذٷ آ٩ ثلٶسر ٯذٵٱ ٵ دٟیٞ ًشح سیضی ٳٰبیذ

ٔسئِٛیت فشد ٔطخع   -1-2
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دس ٹش ػبصٯبٳی ثبیذ ٛشد ٯـخلی ٯشٶ٫ی ٧شی ثحث ٯذیشیز ٯلشٙ سا ثش ٓٺذٷ ٧شٛشٸ ٵ دس خٺز دیبدٷ ػبصی ثشٳبٯٸ ٹبی 

. خٺز ثٺیٴٸ ػبصی آٳٺب ٣ٶؿب ثبؿذ ٯـخق ؿذٷ دس اػششاسظی ثٺیٴٸ ػبصی ٯلشٙ اٳشطی ، ٛشآیٴذٹبی ٯٶخٶد سا ٣ٴشش٩ ٵ دس 

اٯب ٯدٰٶٓٸ ٯٺٴذػی ٵ ثشٳبٯٸ سیضی ٯح٪ . ٵاحذ ایٲ ؿخق سا ٯیشٶاٱ ثب سٶخٸ ثٸ چبسر ػبصٯبٳی ٹش ؿش٣شی دس ٳِش ٧شٛز 

  .ٯٴبػجی ثٸ ٳِش ٯیشػذ

  : ثشسسی ٚ اضشاف ثٝ ٞضیٙٝ ٞبی ا٘شطی ٚ ٔمبیسٝ دس فػَٛ ٔختّف ٚ سبیش سبصٔبٖ ٞبی ٔطبثٝ -1-3

ی خبسی اٳشطی دس ػبصٯبٱ ثبیؼشی دس ٹش دٵسٷ سٶػي ٯشٶ٫ی ٯذیشیز ٯلشٙ ثب دٵسٹبی ٯـبثٸ ٵ حشی ثب ػبصٯبٳٺبی ٹضیٴٸ ٹب

ٯـبثٸ ٯ٠بیؼٸ ٵ دس كٶسر ثبلا ثٶدٱ ایٲ ٹضیٴٸ ٹب ٹـذاسٹب ٵ ٧ضاسؿبر لاص٭ ثٸ ٯذیشیز ػبصٯبٱ دادٷ ؿٶد سب ػبصٯبٱ ثشٶاٳذ دس 

  .سداسدساػشبی اٹذاٙ ٵ اػششاسظیٺبی سٔییٲ ؿذٷ ٧ب٭ ة

  : علاع سسب٘ی ٚ یبد آٚسی ٚ آٔٛصش ٔضایب ٚ ضشٚست ٚ سٚش ٞبی ثٟشٜ ٚسی ا٘شطی ثٝ وبسوٙبٖا -1-4

ٵاحذ ٯذیشیز ٯلشٙ ثب ٹ٤ٰبسی ٣بسؿٴبع آٯٶصؽ ؿش٣ز ٯیشٶاٳذ ٣بس٧بٹٺب ٵ دٵسٷ ٹبی آٯٶصؿی دس خلٶف سٵؿٺبی ثٺشٷ 

  .ثبصخٶسد آٳشا سكذ ٳٰبیذٵسی اٳشطی ٵ ٯضایبی آٱ ثشای ٣بس٣ٴبٱ دس ػٌٶح ٯخش٬ٚ ثش٧ضاس ٵ 

  :اعلاع سسب٘ی سیبست ٞبی ضشوت دس جٟت سٚش ٞبی اجشایی ثٟیٙٝ سبصی ٔػشف  -1-5

ٹبی ثٺیٴٸ ػبصی اٳشطی اص ٵُبیٚ اك٬ی ٯشٶ٫ی ٯذیشیز ٯلشٙ دس یٸ اثلإ ٵ اًلاّ سػبٳی ػیؼبیشٺبی ؿش٣ز دس خلٶف سٵ

  .ا٭ ٧شددػبصٯبٱ ٯیجبؿذ ٣ٸ ایٲ اًلاّ سػبٳی ثبیؼشی ثٌٶس ٯذاٵ٭ اٳح

 

 

ِحبػ غشفٝ جٛیی ا٘شطی دس خشیذ تجٟیضات جذیذ    -1-6

دس خشیذ سدٺیضار ثبیؼشی ثشچؼت اٳشطی ٣ٸ ٯیضاٱ ٣بسائی دػش٨بٷ سا ٳـبٱ ٯیذٹذ ٯٶسد سٶخٸ ٟشاس ٧شٛشٸ ٵ دػش٨بٹٺبئی 

  .خشیذاسی ٧شدد ٣ٸ ٣ٰششیٲ ٯیضاٱ اسلاٙ اٳشطی سا داؿشٸ ثبؿٴذ

  : ا٘جبْ ٕٔیضی ا٘شطی دس سبصٔبٖ  -1-7

ٵاحذ ٯذیشیز ٯلشٙ ثشای حلٶ٩ اًٰیٴبٱ اص ٯلشٙ ثٺیٴٸ اٳشطی دس ػبصٯبٱ ًجٞ اػششاسظی سٔییٲ ؿذٷ ثبیؼشی ثلٶسر ٯٴِٮ 

  .ٯٰیضی ٵ اسائٸ ٧ضاسؽ ٳٰبیذ

وٙتٛس داخّی ثشای تفىیه ٔػبسف ثخص ٞبی ٔختّف    -1-8

سٶاٳذ ثشای ٹش ٣ذا٭ اص ٵاحذٹبی ػبصٯبٱ ٣ٴشٶس داخ٬ی ثشای ٣ٴشش٩ ٯلبسٙ ٵاحذ ٯذیشیز ٯلشٙ ثب ٹٰبٹٴ٨ی ٵاحذ خذٯبر ٯی

ٰٓٶٯی اص ٟیج٪ آة ٵ ثشٝ ٵ ػبیش اٳشطیٺبی ٯٶسد اػشٜبدٷ ٟشاس دٹذ سب دس كٶسر ٯلشٙ ثیؾ اص حذ سز٣شٹبی لاص٭ ثٸ ایـبٱ 
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  .دادٷ ؿٶد

سٜ ٚسی ٚ اغلاح اٍِٛی تطٛیك ٕٞىبساٖ ثٝ دادٖ پیطٟٙبدات دس لبِت ٘ظبْ ٔطبسوت ٚ دس ساستبی ثٝ-1-9

  .ٔػشف

دس ٓلش ٣ٴٶٳی ٳِب٭ ٯـبس٣ز ی٤ی اص اس٣بٱ دیـشٛز ٵ ثٺجٶد ٛشآیٴذٹبی ی٢ ػبصٯبٱ ٯیجبؿذ ٵ سشٗیت ٹ٤ٰبساٱ ثٸ اسائٸ 

دیـٴٺبدار ثیـشش دس خلٶف ثحث اكلاح ٯذیشیز ٯلشٙ ٵ اخشلبف دبداؽ ثشای دیـٴٺبدار اسائٸ ؿذٷ ٯیشٶاٳذ ساٹـ٨بی 

  .ثؼیبسی اص ٯـ٤لار ثبؿذ

 

 خشیذ ا٘شطی  -2

  .خْٰ آٵسی اًلآبر ؿبیذ ٯـ٤٪ ثبؿذ اٯب ثشسػی آٳٺب ٵ٫ٶ دس حذ ٣ٮ ٯیشٶاٳذ دس سبثیش ثؼضایی دس ٣بٹؾ ٹضیٴٸ ٹب داؿشٸ ثبؿذ

 ٔغبثمت دیٕب٘ذ لشاسدادی ثبٔػشف  -2-1

 جبثجبیی صٔبٖ استفبدٜ اص تجٟیضات ثٝ سبػبت ٞبی اسصاٖ  -2-3

 ٖ ٚ ا٘جبْ خبصٖ ٌزاسی دس غٛست ٘یبص تٛجٝ ثٝ ضشیت لذست ٔػشف سبصٔب -2-3

ثشسسی لجض ٞب ٚ ثشسسی اعلاػبت وّیٝ وٙتٛسٞبتٛسظ ضخع خبظ   -2-4

 

 ٔغبثمت دیٕب٘ذ لشاسدادی ثبٔػشف  -2-2

ثؼیبسی اص ؿش٣شٺب ٵ ػبصٯبٳٺبی ٟذسر ٟشاسدادی ثبلاسشی ٳؼجز ثٸ ٯلشٙ خٶد داسٳذ ٵ ثی خٺز ٹضیٴٸ ثیـششی اص ایٲ ثبثز ٯی 

  .دشداصٳذ

خبثدبیی صٯبٱ اػشٜبدٷ اص سدٺیضار ثٸ ػبٓبر ٹبدی ٵ اسصاٱ   -2-2-1

 سٶخٸ ثٸ هشیت ٟذسر ٯلشٙ ػبصٯبٱ ٵ اٳدب٭ خبصٱ ٧زاسی دس كٶسر ٳیبص  -2-2-2

 ثشسػی ٟجن ٹب ٵ ثشسػی اًلآبر ٬٣یٸ ٣ٴشٶسٹبسٶػي ؿخق خبف  -2-2-3

  .ایٲ ٯٶهٶّ ثبیؼشی سٶػي ٯشٶ٫ی ٯذیشیز ٯلشٙ دی٨یشی ٧شدد
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 سشٔبیص  سٔبیص ٚي -3

دسكذ اص س٬ٜبر اٳشطی خ٬ٶ٧یشی  90ایٲ ثخؾ ٟؼٰز آِٮ اٳشطی ٯلشٛی سا ثٸ خٶد اخشلبف ٯیذٹذ ٵ ثب ٓبیٞ ٣بسی ٯیشٶاٱ سب 

  .ػیؼشٮ ٹبی سٺٶیٸ ٯٌجٶّ ٟؼٰز صیبدی اص ثشٝ ٯلشٛی سا ثٸ خٶد اخشلبف ٯیذٹٴذ . ٣شد

 اد دسجٝ سب٘تیٍش 19وٙتشَ دسجٝ حشاست اتبق جٟت ثبلا ٘شفتٗ اص  -3-1

 ثستٝ ثٛدٖ پٙجشٜ ٞب دس صٔبٖ وبس ایٗ سیستٓ ٞب  -3-2

 ثشسسی أىبٖ ٘ػت سمف وبرة دس سبختٕبٖ ٞبی ثب سمف ثّٙذ  -3-3

 استفبدٜ اص پٙجشٜ ٞبی دٚ جذاسٜ یب ضیطٝ اضبفی  -3-4

 جذا سبصی آة ٌشٔبیص اص آة ٔػشفی جٟت خبٔٛش وشدٖ ٌشٔبیص دس تبثستبٖ  -3-5

 صٔبٖ ثٙذی ضذٜ ثشای تغجیك ضشایظ ٔحیغی استفبدٜ اص وّیذٞبی  -3-6

 ثشسسی سبِٓ ٚ ایضِٚٝ ثٛدٖ سیستٓ ٞب  -3-7

 وٙتشَ خبٔٛش ثٛدٖ سیستٓ ٞب دس صٔبٖ ػذْ استفبدٜ اص آٟ٘ب  -3-8

 ثشسسی ٔٙبفغ جبیٍضیٙی دیً ثخبس لذیٕی ثب دیً ٞبی ٔذسٖ  -3-9

 

  : سٚضٙبیی -4

ٹضیٴٸ ٹبی ثشٝ سا ثٸ خٶد اخشلبف ٯیذٹذ ٣ٸ ثشخی ایٲ سدٺیضار ٯٶاْٟ دسكذ  50دس اداسار ٵ ػبصٯبٳٺب سٵؿٴبیی ػبخشٰبٱ سب 

 ثب س٘ییشار ٣ٶچ٢ ٯیشٶاٱ ٹٮ اص صیجبیی ثیـشش ثشخٶسداس ؿذ ٵ ٹٮ دس ٣بٹؾ ٹضیٴٸ ٹب ٧ب٭ ثشداؿز .ثذٵٱ اػشٜبدٷ سٵؿٲ ٯیٰبٳٴذ 

 خبٔٛش وشدٖ لأپ ٞب دس صٔبٖ تشن اتبق ٞب  -4-1

 یی استفبدٜ اص ٘ٛس سٚص جٟت سٚضٙب -4-2

 ٔطخع ثٛدٖ وّیذ ٞش یه اص لأپٟب  -4-3

 وٙتشَ ٔیضاٖ ٘ٛس فضبٞب دس ثخص ٞبی ٔختّف  -4-4

 تٕیض وشدٖ چشاؽ ٞبی سٚضٙبیی  -4-5

 استفبدٜ اص لأپ ٞبی فّٛسسٙت ثب لغش وٓ ٚ لأپ ٞبی وٓ ٔػشف  -4-6

  .وٙتشَ خبٔٛش ثٛدٖ لأپ ٞب دس ٔىبٖ ٞبیی وٝ ٔؼٕٛلا خبِی ٔیجبضٙذ -4-7

 ٘تشَ خٛدوبس لأپ ٞبی داخّی ثب استفبدٜ اص فتٛ سُ ن -4-8
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 استفبدٜ اص سفّىتٛس جٟت چشاؽ ٞبی فّٛسسٙت  -4-9

 استفبدٜ اص لأپ ٞبی ٌبصی جٟت سٚضٙبیی ٞبی ثب لذست ثبلا  -4-10

 خبٔٛش وشدٖ لأپ ٞب دس صٔبٖ تشن اتبق ٞب  -4-11

ثبیؼشی ٛشٹٴ٦ ػبصی ٹبی لاص٭ دس ایٲ خلٶف ثلٶسر  سٓبیز ایٲ ٯٶهٶّ ٧ب٭ ثضس٧ی دس خٺز ٯذیشیز ٯلشٙ ٯیجبؿذ ٣ٸ

  .ٯؼشٰش اٳدب٭ ٧شدد

 

 استفبدٜ اص ٘ٛس سٚص جٟت سٚضٙبیی  -4-2

دس ثؼیبسی اص اداسار ٯـبدٷ ٯی٨شدد ٣ٸ دس سٵص دشدٷ ٹبی اسبٝ ٣ـیذٷ ؿذٷ ٵ چشاٗٺبی صیبدی ثشای سٵؿٲ ٣شدٱ ٛوب سٵؿٲ 

  .ٯیجبؿٴذ ٣ٸ ایٲ ٯٶسد سا ٯیشٶاٱ ثشاحشی ح٪ ٣شد

ٯـخق ثٶدٱ ٬٣یذ ٹش ی٢ اص لاٯذٺب   -4-2-1

ثشچؼت داس ثٶدٱ ٬٣یذٹب ٯٶخت سٵؿٲ ٣شدٱ ثی ٯٶسد ٵ سلبدٛی لاٯذٺب ٳٰی ٧شدد ٵ ثذیٲ سشسیت هٰٲ خ٬ٶ٧یشی اص ٣ٮ ؿذٱ 

  .ٰٓش لاٯذٺب اص سٵؿٲ ؿذٱ ثی ٯٶسد لاٯذٺب خٶدداسی ٯی٨شدد

 ٣ٴشش٩ ٯیضاٱ ٳٶس ٛوبٹب دس ثخؾ ٹبی ٯخش٬ٚ  -4-2-2

  .اػشٜبدٷ اص ٳش٭ اٛضاسٹبی ٯٺٴذػی ٳیض ثشاحشی ٟبث٪ اٳدب٭ ٯیجبؿذ سب اص اػشٜبدٷ ثیؾ اص حذ هشٵس خٶدداسی ٧شدد ایٲ اٯش ثب

 سٰیض ٣شدٱ چشإ ٹبی سٵؿٴبیی  -4-2-3

دسكذ ٳٶس ٵ سٵؿٴبئی آٳٺب ٣ٰشش ٯی٨شدد ، ٬ٛزا ثبصدیذ دائٰی اص  40دس ٯٶأٟی ٣ٸ حجبثٺبی چشاٗٺبی سٵؿٴبئی ٣ثیٚ ٯیـٶٳذ سب 

  .اٗٺب ٵ سٰیض ٣شدٱ آٳٺب ٯٶخت خ٬ٶ٧یشی اص ٯلشٙ صیبد سٵؿٴبئی ٯیجبؿذچش

 اػشٜبدٷ اص لاٯخ ٹبی ٬ٛٶسػٴز ثب ٌٟش ٣ٮ ٵ لاٯخ ٹبی ٣ٮ ٯلشٙ  -4-2-4

ثشاثش ٣ٰشش اص لاٯذٺبی سؿشٸ ای ثٶدٷ ٵ هٰٴب اسلاٙ اٳشطی ٳیض دس آٳٺب ثؼیبس  5ٹضیٴٸ ثشٝ ٯلشٛی دس ایٲ لاٯذٺبی ٣ٮ ٯلشٙ 

دسكذ اص ثشٝ دسیبٛشی سا ثٸ كٶسر حشاسر س٬ٚ ٯی٤ٴٴذ دس حب٫ی٤ٸ ایٲ ٯیضاٱ دس  90لاٯذٺبی ٯٰٔٶ٫ی حذٵد . دبئیشش ٯیجبؿذ

  .دسكذ ٯیجبؿذ 40لاٯذٺبی ٣ٮ ٯلشٙ دس حذٵد 

  .٣ٴشش٩ خبٯٶؽ ثٶدٱ لاٯخ ٹب دس ٯ٤بٱ ٹبیی ٣ٸ ٯٰٔٶلا خب٫ی ٯیجبؿٴذ -4-2-5

  .٣ٴشش٩ ٧شددایٲ ٯٶهٶّ ٳیض ثبیؼشی سٶػي اداسٷ خذٯبر ٹش ػبصٯبٳی 
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 ٣ٴشش٩ خٶد٣بس لاٯخ ٹبی داخ٬ی ثب اػشٜبدٷ اص ٛشٶ ػ٪  -4-2-6

  .اػشٜبدٷ اص ٛشٶػ٪ ٯٶخت اػٜشبدٷ ٹش چٸ ثیـشش اص ٳٶس ًجیٔی سٵص ٵ ٓذ٭ سحٰی٪ ٹضیٴٸ ٹبی صایذ ٯی٨شدد

 اػشٜبدٷ اص س٤٬ٛشٶس خٺز چشإ ٹبی ٬ٛٶسػٴز  -4-2-7

  .ائی ثش سٵی ٛوبی ٯٶسد ٳِش ٯیجبؿذاػشٜبدٷ اص س٤٬ٛشٶس ٯٶخت سٰش٣ض ٵ اٛضایؾ سٵؿٲ

 اػشٜبدٷ اص لاٯخ ٹبی ٧بصی خٺز سٵؿٴبیی ٹبی ثب ٟذسر ثبلا  -4-2-8

 

 تجٟیضات اِىتشیىی اداسی  -5

  . ثٸ ٬ٓز سٔذد سدٺیضار اداسی ٵ ٯلشٙ ٟبث٪ سٶخٸ آٳٺب ثخؾ صیبدی اص ثشٝ ٯلشٛی ػبصٯبٱ دس ایٲ ثخؾ ٯلشٙ ٯیـٶد

  . ٜ ٔٛسد استفبدٜ لشاس ٕ٘ی ٌیش٘ذخبٔٛش وشدٖ تجٟیضات ٍٞٙبٔی ن -5-1

 تغییش ٚضؼیت اتٛٔبتیه دستٍبٜ ٞب ثٝ حبِت آٔبدٜ ثٝ وبس  -5-2

 وٙتشَ ثبصدٜ ٔٙبست دس ٔٛتٛسٞب ٚ سبیش تجٟیضات  -5-3

 ػذْ استفبدٜ اص ثخبسی ثشلی ثػٛست غیش ٔجبص  -5-4

 ثشسسی ٔٙظٓ دسص ٌیشٞبی یخچبَ ٚ فشیضسٞبی سبصٔبٖ  -5-5

 ضبسط ثبعشی ٞب وٝ دس ضت ا٘جبْ ٌیشد تٙظیٓ صٔبٖ  -5-6

 ٔٛتٛسٞب ٚ ٔبضیٗ آلات ثغٛس ٔشتت سٚغٗ وبسی ضٛ٘ذ  -5-7

 وٙتشَ اتٛٔبتیه جٟت خبٔٛش وشدٖ تجٟیضات دس اٚلبت ٚ ایبْ غیش وبسی -5-8
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 تديیه معیار مصرف ي برچسب اورشی برای ساختماوُای اداری كشًر

 

 (ؿٰب اص ٳِش اٳشطی دس چٸ ػٌحی ٯی ثبؿذ؟ اداسی آیب ٯبی٬یذ ثذاٳیذ ٵهٔیز ػبخشٰبٱ)ٳشطیٯٶٟٔیز ػبخشٰبٱ اص ٳِش ا

خٶد سا ثٺجٶد ثخـیذ، اثشذا ثبیذ ثذاٳیذ ٣ٸ دس چٸ ٵهٔیشی اص ٳِش  اداسی ثشای ایٴ٤ٸ ٟبدس ثبؿیذ ٣بسایی اٳشطی ٯلشٛی ػبخشٰبٱ

 .اٳشطی ٟشاس داسیذ 

سر حؼبة اٳٶاّ اٳشطی ٹب ی ٯلشٛی ؿبٯ٪ ٧بص ٵ ثشٝ سا دس ًٶ٩ ی٤ؼب٩ خْٰ ثٸ ایٲ ٯٴِٶس ػبدٷ سشیٲ ساٷ آٱ اػز ٣ٸ كٶ 

 .آٵسی ٣ٴیذ 

٣ی٬ٶ ٵار  10.5ٹش ی٢ ٯشش ٯ٤ٔت ٧بص ًجیٔی ٯٔبد٩ س٠شیجب  )ٵاحذ سٰب٭ حبٯ٪ ٹبی اٳشطی سا ثٸ ٣ی٬ٶ ٵار ػبٓز سجذی٪ ٣شدٷ  

. ٵ ثب ٹٮ خْٰ ٣ٴیذ (ػبٓز 

 اٱ س٠ؼیٮ ٣ٴیذ سب ٯ٠ذاس اٳشطی ٯلشٛی ثٸ اصای ٹش ٯشش ٯشثْ اص ػبخشٰبٱ ثذػز آیذٯ٠ذاس ثذػز آٯذٷ سا ثش ٯ٠ذاس صیش ثٴبی ػبخشٮ

    ٳـبٱ ٯیذٹیٮ (I) ٵ اٱ سا ثب حشٙ .٣ٸ ثٸ ایٲ ٓذد ؿذر اٳشطی ٯی٨ٶیٴذ

 ی٢ ػب٩دس   اص ػٌح ػبخشٰبٱٯشش ٯشثْ ثٸ اصائ ٹش ٯلشٙ اٳشطی ثشاثش اػز ثب ٯیضاٱ   (I) ؿذر اٳشطیثٸ ٓجبسر دی٨ش 

ػبخشٰبٱ ؿٰب ثش  (سدٷ دس ثشچؼت )ٳـبٱ ٯیذٹذ ٣ٸ سسجٸ اٳشطی ٓذد ثذػز آٯذٷ خذٵ٩ صیشٯٌبثٞ ،  خب٭ ٯحبػجبر ثٔذ اص اٱ

 .حؼت ٳٶّ ا٬ٟیٮ ثٴذی چٴذ اػز

سبػت ثش  ویّٛٚات)ٞب دس ثشچست سبختٕبٟ٘بی اداسی وطٛس  سدٜ وُ ا٘شطیثٙذی ضبخع ٔػشف سبِیب٘ٝ  ثبصٜ: 1جذَٚ 

(ٔتشٔشثغ ) 
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 ((سبػت ثش ٔتشٔشثغ ویّٛٚات)ٞب دس ثشچست سبختٕبٟ٘بی اداسی وطٛس  سدٜ ا٘شطی اِىتشیىیثٙذی ضبخع ٔػشف سبِیب٘ٝ  ثبصٜ: 2جذَٚ 
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ٔشاحُ ٔذیشیت ا٘شطی 

ٹش ػبصٯبٳی، اص خ٬ٰٸ ٯذیشیز اٳشطی لاص٭ .سٶا٫ی سٵؿٲ ٵ ٵاهحی ثشای سٶػٔٸ ٛٔب٫یز ٹبی ٯذیشیز اٳشطی ٵخٶد داسد 

ایٲ ٯشاح٪ ٯی سٶاٳٴذ ثٸ كٶسر ٯشاح٪ . ٷ ٯشاح٪ ٯخش٬ٜی اص سؿذ ٵ دیـشٛز سٌجیٞ دٹذاػز ٣ٸ ٯؼبٓی خٶد سا ة

 .ٯشذاخ٪ سلٶس ؿٶٳذ

  آٰب٩ ٣ٴشش٩ ثش سٵی ٯلشٙ اٳشطی 1ٯشح٬ٸ 

  .ػشٯبیٸ ٧زاسی دس رخیشٷ اٳشطی-2ٯشح٬ٸ 

  .ٳ٨بٹذاسی ٵ حَٜ ٣ٴشش٩ سٵی ٯلشٙ اٳشطی-3ٯشح٬ٸ 

ایٲ ٰٓ٪ ٯی سٶاٳذ ثب . ٯب٩ ٣ٴشش٩ سٵی ٯلشٙ اٳشطی ٵ ٹضیٴٸ آٱ ثبؿذاٵ٫یٲ ٹذٙ ٯذیشیز اٳشطی ثبیذ اّ -1ٔشحّٝ 

 سٔییٲ 

. اػشٜبدٷ ٣ٴٴذ٧بٱ ٰٓذٷ ػبصٯبٱ اص اٳشطی ٵ ٯٔشٛی ساٹٺبی ثذٵٱ ٹضیٴٸ ثشای خ٬ٶ٧یشی اص اػشاٙ اٳشطی ثبؿذ

ٱ ٯٴجْ اٳشطی سا ٳٶّ ػٶخز ٵ سٔشٛٸ سا ٯٶسد ثشسػی ٟشاس دٹیذ سب اًٰیٴبٱ حبك٪ ؿٶد ٣ٸ ٯٴبػت سشی –سٔییٲ اػششاسظی 

. ثٸ ٣بس ٧شٛشٸ ایذ ٵ ایٴٺب ثب ٟیٰز ٯ٠ٔٶ٩ خشیذاسی ؿذٷ اٳذ

ٳحٶٷ ٬ٰٓیبر ػیؼشٰٺبی حشاسسی، لاٯذٺب، سٺٶیٸ ٵ ػبیش ٫ٶاص٭ ٵ سدٺیضار سا ٯٶسد ثبصثیٴی ٟشاس دٹیذ سب ا ًٰیٴبٱ حبك٪ 

حذٵد  –ٯبر آٯٶصؿی ٵ اٳ٨یضؽ اٟذا .٣ٴیذ ٣ٸ ٵػبی٪ ٵ سدٺیضار ٵ ٯبؿیٴٺبی ٯٶخٶد ثب حذا٣ثش ثبصدٹی ٣بس ٯی ٣ٴٴذ

داٳؾ ٵ آ٧بٹی ٣بس٣ٴبٱ سا دس ٯٶسد اٳشطی ٵ ثشٳبٯٸ ٹبی آٯٶصؿی ٯـخق ٵ ٯٔیٲ سا ٯٶسد ثشسػی ٯدذد ٟشاس دٹیذ سب 

اًٰیٴبٱ حبك٪ ؿٶد ٣ٸ دس ٯٶسد ٳحٶٷ ٳ٨بٹذاسی ٵ اػشٜبدٷ اص ٵػبی٪ ٵ سدٺیضار ثٸ اٛشاد ٵ ٧شٵٷ ٹبیی ٣ٸ ٣بسؿبٱ 

  .، ساٹٴٰبییٺبی ٣بٛی دس ػشسبػش ػبصٯبٱ ثٸ ٰٓ٪ آٯذٷ اػزسٵی ٯلشٙ اٳشطی سبثیش داسد

ٵ ػبخشٰبٱ ٯٶسد ٣ٴشش٩ ٟشاس ٧شٛز ٵ ٯلشٙ ثی ٯٶسد سحز  (ٯٶ٫ذ اٳشطی)ثٔذ اص ایٴ٤ٸ ًشص ٣بس سدٺیضار -2ٔشحّٝ 

-٧زاسی اٟذاٯبر ػشٯبیٸ .ٳِبسر دسآٯذ، سٶخٸ ؿٰب ٯی سٶاٳذ ثٸ رخیشٷ اٳشطی ٣ٸ ٹضیٴٸ دس ثشداسد، ٯٌٔٶٙ ؿٶد

ٹبی ػشٯبیٸ ٧زاسیذس صٯیٴٸ اٛضایؾ ثبصدٹی اٳشطی سا ثشسػی ٣ٴیذ ٵ ثش حؼت ٹضیٴٸ، ػشٯبیٸ لاص٭ ٵ دیؾ ثیٴی ٛشكز

. دسكذ ثبص٧ـز آٳٺب سا اٵ٫ٶیز ثٴذی ٳٰبییذ
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  .ثشٳبٯٸ ٣بس سا ثش ٯجٴبی ٯٴبثْ ٯٶخٶد ٣ٸ ثبص٧ـز ػشٯبیٸ سا ثٸ حذا٣ثش ٯی سػبٳذ، سٴِیٮ ٳٰبییذ

ایٲ . دٵ٭ ثٸ خشیبٱ اٛشبدٳذ، ؿٰب ثبیذ ٣ٴشش٫ٺب سا آٰب٩ ٵ اص ػشٯبیٸ سبٱ ٯحبِٛز ٣ٴیذثٸ ٯحن ایٴ٤ٸ ٯشاح٪  -3ٔشحّٝ 

سٵؽ ٹبی خْٰ -اًلآبر ٯذیشیز اٳشطی .ثذاٱ ٯٜٺٶ٭ اػز ٣ٸ ی٢ ػیؼشٮ اًلآبر ٯذیشیز اٳشطی ثٸ ٵخٶد آٵسیذ

اًلآبر ثٸ ٯٶْٟ دس اخشیبس  آٵسی، دشداصؽ ٵ ثبصخٶس اًلآبر سا ٯٶسد ثبصثیٴی ٟشاس دٹیذ سب اًٰیٴبٱ حبك٪ ٣ٴیذ ٣ٸ

  .اٛشادی ٣ٸ ثٸ آٳبٱ ٳیبص داسٳذ، ٟشاس ٯی ٧یشد ٵ سلٰیٮ ٧یشی ثش ٯجٴبی آٱ ثٸ ٰٓ٪ ٯی آیذ

سبصٔب٘ذٞی 

ٯذیش اٳشطی ثبیذ ثٸ سٰب٭ ٟؼٰشٺبی ػبصٯبٱ دػششػی داؿشٸ ثبؿذ، اٯب . ٬ٰٟشٵ ٯذیشیز اٳشطی ثبیذ ثٸ سٰب٭ ػبصٯبٱ ؿٰٶ٩ یبثذ

: خبی٨بٷ ٯذیشیز اٳشطی ٯ٤ٰٲ اػز ثٸ ایٲ ؿشح ثبؿذ. ٯح٪ اػش٠شاس یبثذ ٯذیشیز اٳشطی ثبیذ دس ی٢

اداسٷ اٯٶس ٛٴی  •

اداسٷ اٯٶس دشػٴ٬ی  •

اداسٷ اٯٶس ٯب٫ی  •

دٛشش ٯذیشیز ٓبٯ٪ ػبصٯبٱ  •

خبسج اص ػبصٯبٱ  -ٯـبٵس •

خبی٨بٷ ٯذیشیز اٳشطی 

ٳی دیذٷ ؿٶد ٵ ؿٰب ٯ٤ٰٲ اػز ٛٔلا دس ٧شایـی ٵخٶد داؿشٸ ثبؿذ ٣ٸ كشٛٸ خٶیی دس اٳشطی ثٸ ٓٴٶاٱ ی٢ ٛٔب٫یز ٙ 

ثشٳبٯٸ ٯذیشیز اٳشطی خٶة ثٸ ٳِش ثشػذ ٵ  1ایٲ سٵؽ ٯ٤ٰٲ اػز دس ٯشح٬ٸ . ػبصٯبٳشبٱ خضٵ ی٢ ٟؼٰز ٛٴی ثبؿیذ

. سٵی ٯلشٙ اٳشطی ٣ٴشش٩ آٰب٩ ٳٰبیذ، اٯب ثشای آٯٶصؽ یب ٛٔب٫یشٺبی اًلآبسی ٯذیشیز اٳشطی، ٯٴبػت ٳجبؿذ

اداسٷ اٯٶس . خبی ٯٴبػجی ثشای اٳ٨یضؽ ٵ آٯٶصؽ یب ٛٔب٫یشٺبی اًلآبسی ٯذیشیز اٳشطی ثبؿذ اداسٷ اٯٶس ٯب٫ی ٯ٤ٰٲ اػز

ٯب٫ی احشٰبلا دس ث٬ٴذٯذر، ٯجٴبی خٶثی ثشای ایٲ ٰٓ٪ خٶاٹذ ثٶد ٵ ٣ٴشش٩ ٯب٫ی ٵ سٵؽ ٹبی حؼبثذاسی ٯٶسد ٫ضٵ٭ 

. ٵ آشجبس ٟبث٬یز دزیشؽ ، دس ثشداسٳذاٯب ٹش دٵ ٵاحذ ٯحذٵدیز ٹبیی اص ٫حبٍ حؼبػیز ٛٴی . سا ٛشاٹٮ ٳٰبیذ 3ٯشح٬ٸ 

دٛشش سیبػز ٓب٫یٸ ٯ٤ٰٲ اػز ػشٓز ایدبد دیـشٛز ٯذیشیز اٳشطی سا دس اٵ٫یٲ ٣بس سؼٺی٪ ٣ٴذ اٯب دس ث٬ٴذ ٯذر ا٧ش 

. ٯذیشیز اٳشطی دس خشیبٱ اٯٶس ػشاػش ػبصٯبٱ ٵاسد ؿٶد ٯ٤ٰٲ اػز ایٲ ٹٮ خبی٨بٷ خٶثی ٳجبؿذ ثخٶاٹیٮ 

. ٯـبٵساٱ خبسج اص ػبصٯبٱ اػزآخشیٲ ساٷ ح٪ اػشٜبدٷ اص 
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سٵؽ ٯضثٶس ٯ٤ٰٲ اػز اص ٫حبٍ . ایٲ ٯـبٵساٱ ٯی سٶاٳٴذ سدشثٸ ٵ سخلق لاص٭ سا دس اخشیبس ػبصٯبٱ ٟشاس دٹٴذ  

٫ی٤ٲ ؿج٤ٸ اسسجبًی ٵ سٰبػٺبی سٵصاٳٸ سا ٣ٸ ثشای . حٰبیشٺبی ٛٴی ثشای ٢ٰ٣ ثٸ ٣بس٣ٴبٱ داخ٪ ػبصٯبٱ ٯٴبػت ثبؿذ

دس ٰٓ٪ ٯ٤ٰٲ اػز ٹیچ خبی ٯٴحلش ثٸ ٛشد . ٣بس٣ٴبٱ لاص٭ اػز ، دس ثش ٳذاؿشٸ ثبؿذٯ٬ٌْ ٳ٨بٷ داؿشٲ ٵ اٳ٨یضؽ 

ٯ٬ٌٶثی ٳجبؿذ ٵ خبی ٯ٬ٌٶة ثبیذ ثب س٘ییش ػبصٯبٱ دس ًٶ٩ صٯبٱ اص ی٢ ٯشح٬ٸ ٯذیشیز اٳشطی ثٸ ٯشح٬ٸ دی٨ش، سحٶ٩ 

. یبثذ

ثبؿیذ ثبیذ ثش اػبع آٱ ، ٯح٪ ٹش ٵهٔیشی ٣ٸ ؿٰب داؿز ٷ . ٹش ساٷ ح٬ی ٯضایب ٵ ٯحذٵدیز ٹبی خٶدؽ سا ثش داسد

  .ػبصٯبٱ سا سٔییٲ ٣ٴیذ

: ػٶالار ٯٺٰی ٣ٸ دس ایٲ ساثٌٸ ٯٌشح ٯی ثبؿٴذ، ٓجبسسٴذ اص

آیب سٰب٭ ٣بس٣ٴبٱ ٯذیشیز اٳشطی ثبیذ دس ی٢ ٵاحذ خْٰ ثبؿٴذ؟  •

ٵٱ ی٢ ٟؼٰز آیب ٯی سٶاٱ آٳٺب سا دس ػشسبػش ػبصٯبٱ دشا٣ٴذٷ ٳٰٶد؟اص ٳ٠ٌٸ ٳِش ٯذیشیز هٔٚ دس ی٢ ٵاحذ دس دس •

 Esprit de)خبف، ٣ٶسبٹششیٲ صٳدیشٷ ٛشٯبٱ دٹی سا داسد ٵ ٹٰچٴیٲ ٯ٤ٰٲ اػز ٯٶخجبر ٵحذر ٵ ی٤ذبسچ٨ی 

corps) ٵ اٳدب٭ ٯ٠یبع اٟشلبدی(Economics of scale) اٯب ٟؼٰشٺبی دشا٣ٴذٷ ثب . سا ٛشاٹٮ آٵسد 

ص ٫حبٍ سبثیش اٳشطی دس ٛٔب٫یز ٹبی ٯؼئٶ٫یز ٹبی آٌب ؿذٷ دس داخ٪ ٵاحذٹبی ٯخش٬ٚ ٯ٤ٰٲ اػز دس ث٬ٴذ ٯذر ا

. ٯخش٬ٚ ػبصٯبٱ ٯٜیذسش ثبؿذ

ثٸ ؿشایي خبف ؿٰب  (ٳٸ دس ٣ٶسبٷ ٯذر ث٤٬ٸ دس ث٬ٴذ ٯذر)٣ذا٭ ی٢ اص ایٲ ساٷ ح٪ ٹب ٯی سٶاٳذ ثٺششیٲ ساٷ ح٪ ثبؿذ؟ 

ٛٔب٫یز  ا٧ش ؿٰب خٶدسبٱ سا دس ی٢ ٟؼٰز ٛٴی ثذاٳیذ دس آٱ كٶسر ٯذیشیز اٳشطی سا ی٢. دس ػبصٯبٱ ثؼش٨ی داسد

 :سخللی، ؿٰب ثبیذ-ٛٴی سخللی، ٯحؼٶة خٶاٹیذ داؿز، اٳشطی ی٢ ٯؼب٫ٸ ٯذیشیشی اػز ٳٸ ٛٴی

  .اٟذاٯی ثٸ ٰٓ٪ آٵسیذ ٣ٸ ثٺیٴٸ ػبصی اٳشطی ی٢ ٯؼئٶ٫یز ٯذیشیشی س٠٬ی ؿٶد •

. ٣بسی ث٤ٴیذ ٣ٸ ایٲ ایذٷ خذی سا ثذزیشٳذ ٵ ثذاٱ ٰٓ٪ ٣ٴٴذ ٵ خٶدؿبٱ سا دبػخ٨ٶی ٯلشٙ اٳشطی ثذاٳٴذ •
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 دس سبختٕبٖ  ٚ ثٟیٙٝ سبصی ٔػشف ا٘شطی ت ا٘شطی ٚجبیٍبٜ آٖ دس ثش٘بٔٝ سیضییٔبتشیس ٔذیش 

ثشٳبٯٸ سیضی ٯشح٬ٸ ای ٯٺٰشش اص سلٰیٮ ٧یشی اػز ٣ٸ . ٬٣یذی دس ٯذیشیز اٳشطی اػز  ثشٳبٯٸ سیضی، ٯٺٰششیٲ ٓٴلش

ٯی ٣ٴذ ٵ ٯٶخت ٯی  اخشایی دشٵطٷ ٹبی ٵ ٤ٛش كشٛٸ خٶیی دس اٳشطی سا ثب سٶخٸ ثٸ ٯحذٵدیشٺبی ػبصٯبٱ سجذی٪ ثٸ ایذٷ

ػبیش ٛٔب٫یشٺبی ػبصٯبٱ ثٸ كٶسر ٯدٰٶٓٸ ٯٴؼدٮ ٵ ٯشسجي  ؿٶد ٬٣یٸ اٟذاٯبر ٯشثٶ ى ثٸ كشٛٸ خٶیی اٳشطی ثب سٶخٸ ثٸ

 .ثٺٮ دیذٷ ؿٶٳذ

ی ٯبسشیغ ٯذیشیز اٳشط ساٹٺبی سٔییٲ ٵهٔیز ٯٶخٶد ٹش ػبصٯبٱ اص ٳِش اٳشطی، ٯٔیٲ ٣شدٱ خبی٨بٷ ػبصٯبٱ دس ی٤ی اص

س٤بٯ٪ ػبصٯبٱ دس ٟجب٩ ٯذیشیز ٯٶثش اٳشطی ٵ  ٳـبٳذٹٴذٷ دیچیذ٥ ی ٵ (4سب . اص ػٌح )ػٌشٹبی ایٲ ٯبسشیغ . اػز 

ػیبػز اٳشطی، ػبصٯبٳذٹی اٳشطی، اٳ٨یضٷ كشٛٸ خٶیی دس ٯیبٱ )ٯذیشیز ػشٶٳٺبی آٱ دس اسسجبى ثب ٯٶهٶٓبر ٬٣یذی

ٯذیشیز اٳشط ی سا  ٳٰٶداس صیش ٯبسشیغ (اٳشطی  ٧زاسی دس اٯشاًلآبسی اٳشطی، ثبصسیبثی ٵ ػشٯبیٸ  ٣بس٣ٴبٱ، ػیؼشٰٺبی

  . ٳـبٱ ٯی دٹذ

صیش سٶكیٸ ؿذٷ اػز  دٵ د٫ی٪ 2اػشٜبدٷ اص ٯبسشیغ ٯذیشیز اٳشطی ثٸ 

 .ٯذیشیز اٳشطی دس ػبصٯبٱ ٢ٰ٣ ثٸ ؿٴبخز ٵهْ ٯٶخٶد ٯذیشیز اٳشطی ٵ ػیبػشٺبی خبسی(1

ٯبسشیغ ٯذیشیز اٳشطی سٵؿی ػبدٷ ٵ ػشیْ ثشای ٯٔیٲ  صٯبٱػب ٢ٰ٣ ثٸ ػبصٯبٹی ٵ ثٺجٶد ٯذیشیز اٳشطی دس  (2

 ثشای اػشٜبدٷ اص ایٲ ٯبسشیغ، لاص٭ اػز ٯٶهٶٓبسی ٣ٸ دس. اص ٳِش ٯلشٙ اٳشطی اػز  ػبخشٲ ٵم ّ ٯٶخٶد ػبصٯبٱ

 : ثبیذ ثٸ ًٶس خلاكٸ. ػبصٯبٱ ٯٶسد ٳِشسبٱ ٳؼجز ثٸ ػبیش ٯؼبئ٪، ثحشاٳی سش اػز سا ٯٔیٲ ٣ٴیذ

 

  .ػبصیذ ػبصٯبٱ خٶد سا دس ٯبسشیغ ٯذیشیز اٳشطی ٯ٬ٔٶ٭ٵهٔیز ٵ خبی٨بٷ *

 .٣ٴیذ سٵی ػشٶٳٺبیی ٣ٸ ٯی سٶاٳیذ ثیـششیٲ دیـشٛز سا داؿشٸ ثبؿیذ س٤یٸ*

 .٣ٴیذ ٯٶاٳْ دیـشٛز سا ٯٔیٲ ٣شدٷ ٵ ساٹٺبی ٬ٗجٸ ثش آٱ ٯـ٤لار سا سٶكیٚ*

 .سكشٺب ثٺشٷ ثشداسی ٣شدٙ ٛشكشٺبی ثٺجٶد سا ٯ٬ٔٶ٭ ٣شدٷ ٵ سلٰیٮ ث٨یشیذ ٣ٸ چ٨ٶٳٸ ٯی سٶاٱ اص آٱ*

 

  .٣بس٧شاٱ ػبدٷ سا دس٧یش ٣ٴیذ دس خشیبٱ ثٺجٶد، ٹٰٸ ٣بس٣ٴبٱ اص ٯذیشاٱ ٓب٫ی سب*
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 :ٳِش ٯذیشیز اٳشطی دس چٺبس ػٌح ثٸ ؿشح صیش ٟشاس ٯی ٧یشٳذ ػبصٯبٳٺب اص -ثب اػشٜبدٷ اص ٯبسشع ٯذیشیز اٳشطی 

 سػٰی دس ٟجب٩ ٯلشٙ ٵخٶد ٳذاؿشٸ ٵ ػیبػز دس ایٲ ػبصٯبٳٺب، ٵاحذی سحز ٓٴٶاٱ ٯذیشیز اٳشطی ػٌح كٜش

اٳشطی ٳذاؿشٸ ٵ ٹیچ ٳِبسسی ثش ( (ٯذیشیز))دس ٟجب٩  ٹیچ ٛشدی یب ٵاحذی ٯؼئٶ٫یشی .اٳشطی دس ػبصٯبٱ ٯٶخٶد ٳیؼز

ثشای ایدبد ٵ سٶػٔٸ آ٧بٹی دس اػشٜبدٷ اص اٳشطی ٵ ثٺیٴٸ ػبصی ٯلشٙ اٳشطی دس  ثشٳبٯٸ ای. ٯلشٙ اٳشطی ٵخٶد ٳذاسد

 .ٟجی٪ ػبصٯبٳٺب ٵخٶد ٳذاسد داخ٪ ایٲ

 .ٳذاسد  :ٳ٠ٌٸ ٟٶر

ٯٴٜٔز ثشدٱ اص ٣بٹؾ ٯلشٙ اٳشطی ٵ سْٛ آثبس ػٶء ٯحیي صیؼشی اٳشطی اص  ٛشكز ٧شاثٴٺبیی دس :٘مغٝ ضؼف 

 .دػز ٯی سٵد

ٳذاسد، ػبصٯبٱ ی٢ ٯشخلق اٳشطی سا  ثب ٵخٶد ایٲ ٣ٸ دس ایٲ ػبصٯبٳٺب ػیبػز سٵؿٴی دس ٟجب٩ اٳشطی ٵخٶد ػٌح اٵ٩

اػبع ٟجن ٹبی ٯلشٙ اٳشطی سٺیٸ ٯی ٣ٴذ ٵ ٧ضاسؽ لاص٭ سا  ایٲ ؿخق، اًلآبر اٵ٫یٸ ای ثش. دا٭ ٣شدٷ اػز اػشخ

ٯشخلق اٳشطی، اص ًشیٞ سٰبػٺبی ٗیش سػٰی ثب ٣ؼبٳی ٣ٸ ٯؼش٠یٰبً ٯؼئٶ٩ . ٯی ٳٰبیذ  دس ٵاحذی ٣ٸ ٣بس ٯی ٣ٴذ اسائٸ

  .راسداٳشطی ٹؼشٴذ ٯٶهٶٓبر ٯشثٶى ثٸ اٳشطی سا دس ٯیبٱ ٯی ٥ ٯلشٙ

 ٯذیشیز اٳشطی اص ًشیٞ: ٳ٠ٌٸ هٔٚ .اٳشطی، اٹٰیز اٳشطی سا دس ػبصٯبٱ سـخیق ٯی دٹذ ٯشخلق :٘مغٝ لٛت

ػبصٯبٳٺب ثٸ ػشٯبیٸ ٧زاسی دس ثٺیٴٸ  دس ایٲ ٳٶّ ٳ٠ٌٸ .ٗیش سػٰی ثب اػشٜبدٷ ٣ٴٴذ٧بٱ اٳشطی دس ػبصٯبٱ دس سٰبع اػز

 .ر ثؼیبس ٣ٮ اػزاٵ٫ٶی ػبصی ٯلشٙ اٳشطی اٵ٫ٶیشی دادٷ ٳٰی ؿٶد یب ایٲ

ٰٓ٪ سٔٺذ لاص٭ ٵ ٣بٛی سا ثٸ ثٺیٴٸ ػبصی  دس ایٲ ػبصٯبٳٺب ٯذیشاٱ اسؿذ ثٸ اٹٰیز اٳشطی ٵا ٟٚ ؿذٷ اٯب دس ػٌح دٵ٭

٣بس٣ٴبٱ اٳشطی صیش ٳِش ثخؾ ٛٴی . ٯذیشیز اٳشطی حٰبیز لاص٭ سا ٳٰی ٣ٴٴذ  ٯلشٙ اٳشطی ٳذاسد یب اص ٛٔب٫یشٺب ٵاحذ

د٫ی٪ اثش ثخـی  ای ٣ٸ ٯشـ٤٪ اص اٛشاد دی٨ش ػبصٯبٱ اػز، اسائٸ ٯی ٣ٴٴذ ثٸ ٹٰیٲ٧ضاسؿبسی ثٸ ٣ٰیشٸ  ٯی ثبؿٴذ ٵ

 .اٳشطی دس ٰٓ٪ ثؼیبس ٯحذٵد اػز

 .سػٰی ثشای ؿشٵّ ٛٔب٫یشٺبی ٯشثٶى ثٸ ٯذیشیز اٳشطی ٯحؼٶة ٯی ؿٶٳذ ٣بس٣ٴبٱ اٳشطی، ػبصٯبٳی: ٘مغٝ لٛت 

ثشخٶسداسی اص  حٰبیز ٣بٛی ٳٰی ؿٶد ٵ ثٸ خبیٯذیشیز اٳشطی ٹٴٶص اص ًشٙ ٯذیشیز ثبلای ػبصٯبٱ  : ٘مغٝ ضؼف

 .ًٶس ٯدضا، ٳٸ ػیؼشٰبسی٢ ثشخٶسد ٯی ؿٶد ی٢ ثشٳبٯٸ ٯٴؼدٮ اٳشطی ٯٰٔٶلاً ثب ٹش دشٵطٷ ثٺیٴٸ ػبصی ٯلشٙ اٳشطی ثٸ

ثٸ ٯ٠ٶ٫ٸ ٯذیشیز اٳشطی اٹٰیز ثیـششی ٯی دٹٴذ ٯذیشیز اٳشطی دس ػبخشبس  دس ایٲ ػبصٯبٳٺب، ٯذیشاٱ اسؿذ ػٌح ػٶ٭

. داسد ػیؼشٮ اًلآبر خبٯْ ٵ ٯٴؼدٰی اص ٧ضاسؽ دٹی ٵخٶد. خبی٨بٷ ٵیظٷ ای دیذا ٣شدٷ اػز  صٯبٱ،سػٰی ػب
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ػشٯبیٸ ٧زاسی دس اٛضایؾ ٣بسآیی  ٹٰچٴیٲ ثشٳبٯٸ ٬ٰٓیبسی ٯلٶثی اص ًشٙ ػبصٯبٱ ثشای دیـجشد ٯذیشیز اٳشطی ٵ

 .اٳشطی ٵخٶد داسد

 

 .ر ث٤٬ٸ ٯٶهٶّ اك٬ی ػبصٯبٱ اػزٯٶهٶٓی حبؿیٸ ای ٳیغ اٳشطی دی٨ش دس ػبصٯبٱ: ٘مغٝ لٛت

ٯذیشاٱ . ثٸ كٶسر ٣بٯلاً خبٯْ ٵ ثٺٮ دیٶػشٸ دس ػبصٯبٱ سد٬ی دیذا ٳ٤شدٷ اػز ٯذیشیز اٳشطی ٹٴٶص: ٘مغٝ ضؼف 

 .٧یشٳذ ٳِش ثٺیٴٸ ػبصی ٯلشٙ سا ی٢ ٣بس ٛٴی داٳؼشٸ سب ایٲ ٣ٸ آٱ سا ثخـی اص ٯؼئٶ٫یز خٶد دس ثیـشش

ٯذیش اٳشطی . ٯذیشیشٺب ٵخٶد داسد  ػئٶ٫یز سٵؿٴی دس ٟجب٩ ٯلشٙ اٳشطی ثشای ٬٣یٸدس ایٲ ٟجی٪ ػبصٯبٳٺب، ٭ ػٌح چٺبس٭

سػٰی ػبصٯبٱ ثش سٛشبس ٯلشٙ ٣ٴٴذ٧بٱ اٳشطی دس ػبصٯبٱ سبثیش  ثٸ ًٶس ٯٴِٮ اص ًشیٞ ٯدبسی اسسجبًی سػٰی ٵ ٗیش

 ٯبٱ ػیؼشٮ اًلآبیدس حؼبثذاسی ٯذیشیز ػبص. اٳشطی سا دس ٣٪ ػبصٯبٱ ثٺجٶد ٯی ثخـذ  ٧زاؿشٸ ٵ ٣بسآیی ٯلشٙ

اٳشطی، ثب سٶخٸ ثٸ ثشٳبٯٸ  ٯذیشیز. خبٯٔی اص ٹضیٴٸ ٹبی ٯلشٙ اٳشطی ٵ ٯٴبْٛ حبك٬ٸ اص كشٛٸ خٶیی اٳشطی ٵخذ داسد

ثب ٤٬ٰٓشد ٵأٟی ٯلشٙ اٳشطی سا اٳدب٭ دادٷ ٵ اص  ٹب ٯلٶة كشٛٸ خٶیی اٳشطی، ٳِبسر ثش ثشٳبٯٸ ٵ ٯ٠بیؼٸ اٹذاٙ

ٹیبر ٯذیشٷ ػبصٯبٱ خٶد سا دس ٟجب٩ كشٛٸ . لاص٭ سٺیٸ ٵ سذٵیٲ ٯی ٣ٴذ  ؿبرچ٨ٶٳ٨ی دیـشٛز ثشٳبٯٸ اٳشطی ٧ضاس

  .ٳشبیح ثشٳبٯٸ ٹبی ثٺیٴٸ ػبصی ٯشٔٺذ ٵ ٯؼئٶ٩ ٯی داٳذ خٶیی ا ٳشطی ٵ

 .كٶسر خبٯْ دس ػیؼشٰٺبی ٯذیشیشی ػبصٯبٱ خب اٛشبدٷ اػز ٯذیشیز اٳشطی ثٸ :٘مغٝ لٛت

 . ٯذیشیز اٳشطی ٵخٶد داسدثٶسٵ٣شاػی دس ٛٔب٫یشٺبی  خي اٛضایؾ: ٘مغٝ ضؼف

 چ٢ ٫یؼز ػبخشٰبٱ ٹبی اداسی / ٹٰشی /1390
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 ٔبتشیس ٔذیشیت ا٘شطی: دَٚج

 

 

 0 1 2 3 4 سغح

سشٔبیٝ 

 ٌزاسی

سجٔین ثٸ ٳْٜ ثشٳبٯٸ ٹبی 

ثب  (حَٜ صیؼز)« ػجض»

اسصیبثی دٟیٞ اص ػشٯبیٸ 

٧زاسیذس ایدبد ػبخشٰبٳٺبی 

 .خذیذ ٵ ٳٶػبصی

اػشٜبدٷ اص دٵسٷ ثش٧ـز 

ثشای ٹٰٸ ػشٯبیٸ ػشٯبیٸ 

 .٧زاسی ٹب

ػشٯبیٸ ٧زاسی ٠ٛي ثب اػشٜبدٷ 

اص ٯٔیبس دٵسٷ ثش٧ـز دس 

 .٣ٶسبٷ ٯذر

٠ٛي ٹضیٴٸ ٹبی دبییٲ ثٸ 

 .ٯی آیذ    حؼبة

ٹیچ٨ٶٳٸ ػشٯبیٸ ٧زاسی دس 

اٛضایؾ ٣بسایی اٳشطی اٳدب٭ 

 .ٳٰی ؿٶد

 ثبصاسیبثی

ثبصاسیبثی دسثبسٷ اسصؽ 

٣بسایی اٳشطی ٵ ٤٬ٰٓشد 

دس داخ٪  ٯذیشیز اٳشطی چٸ

ػبصٯبٱ ٵ چٸ دس خبسج 

 .ػبصٯبٱ

ثشٳبٯٸ آ٧بٷ ٣شدٱ ٣بس٣ٴبٱ ٵ 

ثشٟشاسی ٳـؼز ٹبی ٰٓٶٯی 

 .ثٸ ًٶس ٯٴِٮ

ثشخی اص اٛشاد ٣ٸ ثشای ایٲ 

٣بس سٔییٲ ؿذٷ اٳذ آٯٶصؽ 

 .لاص٭ سا ٯی ثیٴٴذ

سٰبػٺبی ٗیش سػٰی ثشای 

دیـجشد ٣بسایی اٳشطی ثٸ ٣بس 

 .ٯی سٵد

دس ٣بسایی اٳشطی ٹیچ٨ٶٳٸ 

 .ٵخٶد ٳذاسد دیـشٛشی

سیستٕٟبی 

 اعلاػبتی

ػیؼشٮ خبٯٔی اٹذاٙ سا 

ٳٶاٟق سا ٯ٬ٔٶ٭ . ٯٔیٲ ٣شدٷ

ٯ٠بدیش كشٛٸ خٶیی . ٯی ػبصد

سا ثٸ دػز آٵسدٷ ٵ ٳحٶٷ 

سخلیق ثٶدخٸ سا ثشسػی 

 .ٯی ٣ٴذ

٧ضاسؿبر ٛٴی ثشای اٛشاد ثش 

  اٳذاصٷ ٧یشی اسائٸ  اػبع

ٯی ؿٶد لا٣ٲ ٯیضاٱ كشٛٸ 

ٷ خٶی ثٸ ًٶس ٯٶثش ثٸ اػشٜبد

 .٣ٴٴذ٧بٱ ٧ضاسؽ ٳٰی ؿٶد

٧ضاسؿبر ٳِبسسی ثشای اٛشاد 

اًلآبر ٓشهٸ   ثش اػبع

ٵاحذ اٳشطی .اسائٸ ٯی ؿٶد

ٯـبس٣ز ٯٶٟز دس سٔییٲ 

 .ثٶدخٸ ٟشاس داسد

ٹضیٴٸ ٧ضاسؽ دٹی ثش اػبع 

. ٛب٣شٶسٹب ٯی ثبؿذ  دادٷ ٹبی

ٯٺٴذع ٧ضاسؿبر سا ثشای 

اػشٜبدٷ داخ٬ی دس دسٵٱ 

ددبسسٰبٱ ٛٴی خْٰ آٵسی ٵ 

 .ٳِٮ ٯی ٣ٴذ٭

ٹیچ٨ٶٳٸ ػیؼشٮ اًلآبسی 

دسثبسٷ ٯلشٙ . ٵخٶد ٳذاسد

اٳشطی ٹیچ اًلآبسی ٵخٶد 

 .ٳذاسد

 

 اٍ٘یضٜ

اص ًشیٞ ٯدبسی سػٰی ٵ ٗیش 

سػٰی اسسجبًی ثٸ ًٶس ٯٴِٮ 

ثٸ ٵػی٬ٸ ٯذیش اٳشطی ٵ 

٣بس٣ٴبٱ اٳشطی دس ٹٰٸ 

ػٌٶح ػبصٯبٳی اػشٜبدٷ ٯی 

 .ؿٶد

٣ٰیشٸ اٳشطی ثٸ ٓٴٶاٱ ٣بٳب٩ 

ٷ، ٹٰچٴیٲ سٰبع اك٬ی ثٶد

ٯؼش٠یٮ ثب ٯلشٙ ٣ٴٴذ٧بٱ 

 .ٰٓذٷ ٯی ثبؿذ

اص ًشیٞ ٣ٰیشٸ ای ٣ٸ ٯشـ٤٪ 

اص ٯذیشاٱ اسؿذ ٵاحذٹبػز 

ثب ٯلشٙ ٣ٴٴذ٧بٱ ٰٓذٷ 

 .سٰبع ثشٟشاس ٯی ؿٶد

سٰبػٺبی ٗیش سػٰی ٛی ٯبثیٲ 

ٯٺٴذع اٳشطی ٵسٔذادی اص 

. ٯلشٙ ٣ٴٴذ٧بٱ ٵخٶد داسد

 

ٹیچ٨ٶٳٸ سٰبػی ثب اػشٜبدٷ 

 .ٵخٶد ٳذاسد٣ٴٴذ٧بٱ اٳشطی 

 

 سبصٔب٘ذٞی

ٯذیشیز اٳشطی ٣بٯلا ٓدیٲ 

. ثب ػبخشبس ٯذیشیز اػز

سٜٶین اخشیبس دس ٯٶسد 

ٯلشٙ اٳشطی ٵ ٯؼئٶ٫یز ٹب 

 .٣بٯلا سٵؿٲ اػز

  ٯذیش اٳشطی دس ثشاثش ٣ٰیشٸ

اٳشطی ٣ٸ ٯش٣ت اص ٹٰٸ 

  ٯذیشاٱ ٟؼٰشٺبی اػشٜبدٷ

٣ٴٴذٷ ثٸ ػشدشػشی ی٤ی اص 

آوب ٹیبر ٯذیشٷ ٯی ثبؿذ 

 .اػز ٯؼئٶ٩

دؼز ػبصٯبٳی ٯذیشیز اٳشطی 

ٵخٶد داسد ٣ٸ ثٸ ٣ٰیشٸ 

ٯٶٟز اٳشطی ٧ضاسؽ ٯی 

دٹذ اٯب ٯذیشاٱ كٚ ٵ 

 .اخشیبسر آٳٺب سٵؿٲ ٳیؼز

ٯذیشیز اٳشطی ثٸ كٶسر 

دبسٷ ٵٟز ثب اخشیبس ٯحذٵد 

 .ٵخٶد داسد

دس ػبصٯبٱ، ٯذیشیز اٳشطیٶ 

ثب ٹش ٛشد دی٨شی ثٸ ٓٴٶاٱ 

ٯؼئٶ٩ كشٛٸ خٶیی اٳشطی 

 .ٵخٶد ٳذاسد

 

سیبست 

 ا٘شطی

ػیبػز اٳشطی، ثشٳبٯٸ 

ی سدذیذ ٳِش ٯٴِٮ  ٬ٰٓیبسی 

اص ًشٙ ٯذیشاٱ ثبلا ثٸ ٓٴٶاٱ 

 .اػششاسظی ؿش٣ز ٵخٶد داسد

ػیبػشی دسثبسٷ اٳشطی ثٸ ًٶس 

سػٰی ٵخٶد داسد اٯب اص 

ًشٙ ٯذیشاٱ ثبلا ٹیچ 

سٔٺذی ثٸ ًٶس ٛٔب٩ ٵخٶد 

 .ٳذاسد

ػیبػز اٳشطی ثٸ ٵػی٬ٸ ٯذیش 

اسؿذسش اٳشطی یب ٯذیشاٱ 

 .سٔییٲ ٳـذٷ اػز

ٯدٰٶٓٸ ای اص خي ٯـی 

ٵخٶد   اٳشطی ٗیش ٯ٤شٶة

 .داسد

ٹیچ٨ٶٳٸ ػیبػز سٵؿٲ ٵ 

 ػشیٔی


